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1. UVODNE USTANOVENIA SKOLSKEHO PORIADKU

1. Skolsky poriadok materskej $koly vydava riaditel’ka Sukromnej materskej $koly, Javorové
644/12, Nitra v zmysle § 153 zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky
zakon) a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

2. Skolsky poriadok je vnutornym dokumentom materskej $koly, ktory predstavuje suhrn
zaviaznych noriem, zasad a pravidiel zabezpecujucich spoluzitie kolektivu deti, ich zakonnych
zastupcov, pedagogickych zamestnancov a ostatnych zamestnancov Skoly.

3. Skolsky poriadok je vypracovany v stlade s platnymi vieobecne zaviznymi pravnymi
predpismi a je sucastou taxativne vymedzenej povinnej pedagogickej dokumentacie skoly v
sulade s § 11 ods. 3 pism. n) skolského zakona.

4. Skolsky poriadok zohladiiuje $pecifické podmienky Stikromnej materskej $koly UNES,
Javorovd 644/12, Nitra s prihliadnutim na poziadavky a potreby zdkonnych zastupcov a
zriad'ovatel’a a je vypracovany v stlade s principmi najlepSich zdujmov deti a optimalneho
rozvoja deti predskolského veku.

5. Skolsky poriadok upravuje podrobnosti uvedené v § 153 ods. 1 pism. a) az d) $kolského
zakona.



2. CHARAKTERISITIKA MATERSKEJ SKOLY

Stukromna materska skola UNES, Javorova 644/12, Nitra zabezpecuje predprimarne
vzdeldvanie s celodennou vychovnou starostlivost'ou, pripadne aj poldennou starostlivost'ou.
Materska skola ma vlastnu pravnu subjektivitu. Zabezpecuje vychovu a vzdelanie deti v
predskolskom veku. Dopiiia rodinna vychovu a vychovno- vzdelavaciu innost’ zameran(i na
vSestranny rozvoj osobnosti dietata. Materska Skola podporuje osobnostny rozvoj deti
V oblasti socidlno — emocionalnej, intelektudlnej, telesnej, moralnej, estetickej, rozvija ich
schopnosti a zru¢nosti. Utvara predpoklady pre d’alSie vzdelavanie, pripravuje na Zivot v
spolocnosti v stlade s individualnymi a vekovymi osobitostami deti. Sicast'ou predprimarne;j
vychovy je priprava dietat’a na povinnu $kolska dochadzku (podla vyhlasky 541/2022 MS SR
z 01. 01.2022, o materskej Skole ).

Materskd Skola pracuje podla vlastného Skolského vzdelavacieho programu Brana
jazykov otvorena vypracovaného aj v stilade so Statnym vzdelavacim programom ISCED 0 —
predprimarne vzdelavanie.

Stkromna materska $kola UNES je devittriedna MS s poc¢tom deti 80, s celodennou
starostlivostou o intaktné deti vo veku od dvoch do Siestich rokov, o deti s odloZzenou
Skolskou dochadzkou a takisto aj poldennt starostlivost’ po dohode so zakonnym zastupcom.
Predprimarne vzdelavanie ziska dieta absolvovanim posledného rocnika vzdelavacieho
programu odboru vzdelavania MS.

Predprimarne vzdeldvanie umozni rozvoj vzdelavaciecho jazyka. Polozi zédklady
vnimania a poznavania prirodnych a spolocenskych vied, zabezpeci rozvoj fyzickej
a pohybovej stranky, povedomie zdravia a rozvoj osobnosti dietat’a prostrednictvom kultury a
umenia, pricom zakladnou bazou je realita dietat’a.

Absolvent predprimarneho vzdeldvania ziska poznatky a schopnosti, ktoré maju
vyznam vo vztahu kutvdraniu  kultGrnej, Citatel'skej, matematickej a prirodovednej
gramotnosti. Taktiez absolvent predprimarneho vzdelania je pripraveny na vstup do
primarneho vzdelavania v zdkladnej Skole a na d’alsi aktivny Zivot v spolo¢nosti. V materske;j
Skole sa rozvijaji kompetencie (spoOsobilosti) — psychomotorické, osobnostné
(intrapersonalne), socidlne (interpersondlne), komunikativne, kognitivne, uc¢ebné, informacné.

Stkromna materska Skola UNES je umiestnena na sidlisku Chrenova v Nitre v
ucelovej budove v zdravotne a podnetovo vhodnom prostredi, ktoré chrani zdravie deti pred
Skodlivymi faktormi vonkajSieho prostredia, najmid pred hlukom a zdrojmi znelistenia
ovzdusia. K materskej Skole patri priestranny areél, pozostavajici s dostatoénym mnoZstvom
zelene a velkej trdvnatej plochy urcenej na hry a pohyb deti. Je vybaveny pieskoviskami,
preliezkami, spevnenou plochou a ticelovymi hernymi prvkami.

Budova je dvojposchodova, v budove sa okrem materskej Skoly nachadza aj zakladna
Skola, z ktorych ma kazdy subjekt samostatny vchod. Stravovanie sa realizuje v spoloc¢ne;j
jedalni. Telocviciia sa vyuZiva na vychovu a vzdelavanie, pohybové a relaxacné aktivity.

Stcastou budovy su: riaditelia, recepcia, socidlne zariadenia a Satne pre
Zzamestnancov.

Svojim umiestnenim ma MS velmi dobry pristup do centra mesta a k réznym
institaciam ako su: Mestsky kapel, Zimny $tadién, vystavisko Agrokomplex, SPU Nitra,



Muzeum, Divadlo A. Bagara, Nitriansky hrad, Zobor, Dopravné ihrisko, Atleticky Stadion a
iné, ktoré MS vyuZiva na spolupricu v nad§tandartnych aktivitich na obohatenie vychovy a
vzdelavania deti.

Priestorové usporiadanie, funkéné clenenie a vybavenie zariadenia pre deti zodpoveda

veku, stupiiu telesného a dusevného vyvinu. Budova MS v Nitre sa sklada z 10 hracich tried:

1.

10.

Umenie (The Arts 1) - zamerana na kreslenie, modelovanie, skladanie, puzzle, kocky,
logické skladacky, skladacky pre rozvoj inteligencie a rozvoj matematického myslenia.
Ateliér (The Arts 2)- zamerana na kreslenie, modelovanie, skladanie, organizovanie
krazkovej ¢innosti v poobednych hodinach

Matematicka trieda (Didactic's room)- zamerana na logické hry, na vyuzivanie
interaktivnej tabule, na skladanie lego, na rozvoj inteligencie a rozvoj matematického
myslenia.

Telocvicna (Sports and Recreation)-; zberna trieda v doobednych a poobednych
hodindch pre najmenSie deti, taktiez priestor pre krizkovl ¢innost' a Sportovy
program.

Lekarska a vedecka trieda (Doctor's Room- Science Room)- zamerana na hru na
doktora, spoznéavanie I'udského tela, uskuto¢iiovanie experimentov a iné

Trieda pre deti vo veku 2- 3 rokov (Crabs' Room)- vyuzivana pre 2-3 ro¢né deti
v MS

Domaéacnost’ (Community Room) — kuchynka, varenie, pranie, na nadkupy, potraviny,
komunikacia v rodine, sluSné spravanie sa, hra na lekara atd’.

Kino (Cinema)- zamerana na ¢itanie kniziek, pozeranie DVD rozpravok v cudzom
jazyku, na zoznamovanie sa s hudbou.

Trieda pre deti vo veku 2- 3 rokov (Jellyfish Room) vyuZivana pre 2-3 ro¢né deti
v MS

Reading Room- oboznamovanie sa s knizkami, hudobnymi nastrojmi, abecedou...

V interiéri nachadzame recepciu, chodbu, z ktorej je vstup do kazdej hracej miestnosti,

skrinky na odkladanie veci pre deti, spaliiu, jedalen aj s kuchynkou, v ktorej sa serviruje
detom jedlo, WC a umyvarku pre deti, WC pre personal.

V exteriéri, ktory je neoddelitelnou st¢astou eduka¢ného prostredia MS, nachadzame

zébavné preliezky, Smykacky, ktoré podporuju u deti vzt'ah k pobytu vonku, priestor pre
bicyklovanie a hry s loptami, kolektivne hry a priestor pre zdravy Zivotny §tyl.



3. VYKON PRAV APOVINNOSTI DETIi AICH ZAKONNYCH
ZASTUPCOV V MATERSKEJ SKOLE, PRAVIDLA VZAJOMNYCH
VZTAHOV A VZTAHOV S PEDAGOGICKYMI ZAMESTNANCAMI
A DALSIMI ZAMESTNANCAMI SKOLY

3.1 Diet’a ma pravo na

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)

h)

)

rovnopravny pristup ku vzdeldvaniu

vzdelanie pre patrocné deti pred zaciatkom plnenia povinnej skolskej dochadzky,
vzdelanie v Statnom jazyku a materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom zadkonom,
uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, ndrodnostnej a etnickej prislusnosti,
poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,

vychovu a vzdelavanie v bezpe¢nom a hygienicky vyhovujicom prostredi,

organizaciu vychovy a vzdeldavania primeranu jeho veku, schopnostiam, zaujmom,
zdravotnému stavu a v sulade so zasadami psychohygieny,

uctu k svojej osobe a na zabezpeCenie ochrany proti fyzickému, psychickému,
sexualnemu nasiliu,

na informacie tykajice sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdeldvacich vysledkov,

na individudlne vzdeldvanie za podmienok ustanovenych zikonom podla § 24

Skolského zakona

Diet’a so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami ma pravo

a)

b)

na vychovu a vzdeldvanie s vyuZzitim Specifickych foriem a metdd, ktoré zodpovedaju
jeho potrebdm a na vytvorenie nevyhnutnych podmienok, ktoré tuto vychovu a
vzdelavanie umoznuju

ma pravo pouzivat’ pri vychove a vzdelavani Specialne ucebnice a Specidlne didaktické

a kompenza¢né pomocky.

3.2 Diet’a je povinné

a)

b)

neobmedzovat’ svojim konanim prava ostatnych osdb zucastiujicich sa vychovy a
vzdeldvania
dodrziavat’ Skolsky poriadok materskej Skoly a d’alSie vnutorné predpisy materskej

Skoly s pomocou zakonnych zastupcov



9)
h)

chranit’ pred poSkodenim majetok Skoly a majetok, ktory skola vyuZziva na vychovu a
vzdelavanie

pravidelne sa zic¢astiovat’ na vychove a vzdelavani

konat’ tak, aby neohrozoval svoje zdravie a bezpecnost, ako aj zdravie d’alSich osdb
zucCastiujucich sa na vychove a vzdelavani

mat’ osvojentl sebaobsluhu primerant jeho veku (vediet’ pit’ z pohara, nepomocovat’ sa,
pouzivat WC, vediet’ sa s pomocou obliect, obut...)

ctit’ 'udskt dostojnost’ svojich spoluziakov a zamestnancov materskej skoly
reSpektovat’ pokyny zamestnancov skoly, ktoré su v stilade so vSeobecnymi zdviznymi

predpismi, vnutornymi predpismi skoly a dobrymi mravmi.

3.3 Zakonny zastupca diet’at’a ma pravo

a)

b)

ziadat’, aby sa v ramci vychovy a vzdeldvania v materskej Skole poskytovali detom
informdacie a vedomosti vecne a mnohostranne v sulade so su¢asnym poznanim sveta a
v stlade s principmi a ciel'mi vychovy a vzdeldavania podla Skolského zakona

vybrat’ pre svoje diet’a taka Skolu, alebo Skolské zariadenie, ktoré poskytuje vychovu a
vzdeldvanie podla tohto zakona, zodpovedajuce jeho schopnostiam, zdravotnému
stavu, zdujmom a zalubam dietata, jeho vierovyznaniu, svetondzoru, narodnosti a
etnickej prislusnosti, pravo na slobodni volbu Skoly alebo Skolského zariadenia
mozno uplatiiovat’ v stilade s moznost'ami vychovno-vzdeladvacej ststavy

oboznamit’ sa s vychovno- vzdeldvacim programom materskej Skoly a Skolskym
poriadkom

byt’ informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho diet'at’a

na poskytovanie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho dietat’a
vyjadrovat’ sa k vychovno-vzdeldvaciemu programu Skoly prostrednictvom organov

Skolskej samospravy

3.4 Zakonny zastupca diet’at’a je povinny

a)

b)

vytvorit’ pre dieta podmienky na pripravu na vychovu a vzdelavanie v Skole a plnenie
Skolskych povinnosti

dbat na socidlne a kultirne zazemie dietata a reSpektovat jeho Specidlne
vychovnovzdelavacie potreby

dodrziavat’ podmienky vychovno-vzdeldvacieho procesu svojho dietata urcené

Skolskym poriadkom



d)

9)

h)

i)

informovat’ Skolu o zmene zdravotnej spoOsobilosti jeho dietata, jeho zdravotnych
problémoch, alebo inych zavaznych skuto¢nostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv na
priebeh vychovy a vzdeldvania V opacnom pripade, po pisomnom upozorneni
zdkonného zastupcu riaditelka MS pristipi k vydaniu rozhodnutia o preruseni
dochadzky dietata do MS z podnetu riaditel’ky $koly, alebo o predéasnom ukon&eni
predprimarneho vzdeldvania , ak nejde o povinné predprimarne vzdeldvanie z dovodu,
7¢ MS nie je schopnd vzhladom na svoje podmienky (personalne, priestorové a
materidlno-technické), poskytnat’ dietatu vychovu a vzdeldvanie primeranti druhu a
stuptiu jeho zdravotného znevyhodnenia.

V pripade akéhokol'vek vyskytu infekéného ochorenia, virusového, bakterialneho, alebo
parazitného povodu, vratane epidemického a pandemického vyskytu ochorenia,
okamzite oznamit’ triednej ucitel’ke pripadne riaditel’ke dovod nepritomnosti dietat’a.
Nastup dietata do MS po prekonani takéhoto ochorenia je mozné len na zaklade
potvrdenia od lekara.

Vyzdvihnut' si ¢o najskor dieta z MS, ak dostane od uéitel’ky informéciu, Ze dieta ma
zdravotné problémy, potrebné domace, alebo lekéarske oSetrenie (teplota, hnacka,
vracanie...). Opitovny nastup do MS je mozny len s potvrdenim od lekara, Ze dieta je
zdravé.

V pripade ak zakonny zastupca bez predchadzajtiicej dohody nevyzdvihne svoje dieta z
MS do ¢asu ukonéenia prevadzky MS, materska §kola bude kontaktovat postupne
vSetky osoby, ktoré maji splnomocnenie na prevzatie dietata. Ak ani Ziadna z
poverenych 0sdb neprevezme dieta, bude MS kontaktovat' prisluiné okresné
riaditel’'stvo policajného zboru, ktoré disponuje kontaktom na prislusny organ socialno
pravnej ochrany deti a socidlnej kurately, ktory je dosiahnutelny aj mimo sluZobného
¢asu zamestnancov.

Ak ma MS podozrenie, ze zakonny zastupca opakovane prebera dieta pod vplyvom
alkoholu, alebo omamnych latok, alebo sa u dietata prejavia zmeny, nasvedCujuce
zanedbavaniu riadnej starostlivosti 0 dieta, bude MS po predchadzajucom pisomnom
upozorneni zékonného zastupcu, v rdmci oznamovacej povinnosti vyplyvajlicej z § 7
ods. 1 zékona ¢. 305/2005 Z. z. 0 sociadlnopravnej ochrane deti a 0 socialnej kuratele,
informovat o tejto skutocnosti prislusny Urad socialnych veci arodiny, oddelenie
socidlnopravnej ochrany deti a socidlnej kurately.

Nahradit’ skodu, ktoru diet'a imyselne sposobilo.



)

K)

p)

q)

ak je nepritomnost’ diet’at’a v materskej Skole dlhsia ako 30 po sebe nasledujucich dni, je
zakonny zéstupca povinny oznamit’ dovod nepritomnosti pisomne a pri opidtovnom
nastupe predlozit’ vyhlasenie o bezinfek¢nosti prostredia.

pravidelne uhradzat' platby zakonného =zastupcu v zmysle uzatvorenej zmluvy
s materskou Skolou UNES a takisto v zmysle VOP (vzor zmluvy a VOP je prilohou
Skolského poriadku).

reSpektovat, ze v Case od odovzdania dietata sluzbu konajicej ucitel’ke az po prevzatie
dietata zakonnym zastupcom (alebo nim splnomocnenou 0sobou) sa komunikacia s
dietatom uskuto¢niuje len prostrednictvom prislusnej ucitel’ky, alebo riaditel’ky
materskej Skoly

reSpektovat, Ze pocas pobytu v materskej Skole dieta nesmie pouzivat mobilné
elektronické zariadenia, prostrednictvom ktorych dochddza k prenosu udajov tretim
osobam bez suhlasu osd6b o ktorych sa 1udaje prendsaju (pedagogickych aj
nepedagogickych zamestnancov materskej skoly a deti prijatych do materskej skoly).

V zmysle Nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z 27.4.2016 o
ochrane fyzickych osdb pri spractvani osobnych tidajov a o vol'nom pohybe takychto
udajov, ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES (vSeobecné nariadenie o ochrane udajov) a
zakonom SR. ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tdajov a o zmene a doplneni
niektorych zékonov, zdkonny zéstupca dietata da Stkromnej materskej skole UNES
stihlas na spractvanie uréenych osobnych udajov.

Je povinny vSetky veci suvisiace s poskytovanim predprimarneho vzdeladvania jeho
dietata riesit’ interne, v MS s uéitel’kami, ktoré pracuju v triede, v ktorej je zaradené
jeho diet’a a podla potreby s riaditel’kou MS.

Je povinny zdrzat' sa znevazujucich vyjadreni, statusov a komentdrov na socidlnych
sietach tykajicich sa pedagogickej ¢innosti MS a riadenia MS. V opaénom pripade sa to
bude povazovat’ za poskodzovanie dobrého mena Skoly na verejnosti a za poruSovanie
Skolského poriadku a bude to mdct byt dovodom, po predchadzajicom pisomnom
upozorneni, na pred¢asné ukoncenie predprimarneho vzdelavania dietat’a.

Je povinny dodrziavat podmienky predprimarneho vzdelavania urcené Skolskym
poriadkom

Je povinny absolvovat’ diagnostické vySetrenie, ak sa Specialne vychovno- vzdelédvacie
potreby dietata prejavia po jeho prijati do materskej Skoly a je potrebné zmenit formu

vzdelavania diet’at’a.



3.5 Pedagogicki zamestnanci a odborni zamestnanci

Pedagogicki zamestnanci a odborni zamestnanci maji okrem prav ustanovenych
osobitnymi pravnymi predpismi pri vykone pracovnej Cinnosti prava, ktoré¢ su taxativne
vymedzené v § 3 zdkona ¢. 138/2019 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych

zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

Na pedagogickych a odbornych zamestnancov sa vzt'ahuju povinnosti uvedené v § 4 ods. 1

zakona ¢. 138/2019 Z. z.

Prava ustanovené Skolskym zdkonom a zdkonom ¢. 138/2019 Z. z. sa zarucuju rovnako

kazdému v sulade so zdsadou rovnakého zaobchadzania vo vychove a vzdelavani.

Vykon prav a povinnosti vyplyvajlicich zo Skolského zakona musi byt v stilade s dobrymi
mravmi, pricom nikto nesmie tieto prava a povinnosti zneuzivat’ na Skodu druhého diet’at’a,
pretoze v sulade s § 145 ods. 1 Skolského zdkona sa prava ustanovené Skolskym zakonom
zaruuju rovnako vSetkym detom v sulade so zasadou rovnakého zaobchddzania vo
vzdeldvani podl'a zakona €. 365/2004 Z. z. o rovnakom zaobchadzani v niektorych oblastiach
a o ochrane pred diskriminaciou a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich

predpisov.

Zakonny zastupca je povinny reSpektovat’ skutocnost, Ze sluZzbukonajiica ucitel’ka nesmie
odviest’ diet'a k sebe domov, ani ho odovzdat’ inej osobe, ako je zdkonny zastupca, alebo nim

splnomocnena osoba.

Skolsky poriadok je zavizny pre vietkych zamestnancov materskej $koly . Zamestnanec je
povinny podla pokynov organizicie vykonavat osobne prace podla pracovnej zmluvy
V stanovenom pracovnom c¢ase a dodrziavat pracovni disciplinu. Pred néstupom do
zamestnania sa preukdzat’ pracovnou zmluvou.

Zamestnanci su povinni:
a) Pracovat’ svedomito a riadne podl'a svojich sil, znalosti a schopnosti.
b) Plnit’ pokyny nadriadenych v sulade s pravnymi predpismi.

c) Plne vyuzivat’ pracovny Cas a pracovné prostriedky na vykonavanie zverenych
prac.



d) Kyvalitne , hospodarne a v¢as plnit’ pracovné tlohy.

e) Riadne hospodarit’ s prostriedkami zverenymi organizaciou.
f) Strazit’ a ochranovat’ majetok organizacie pred poskodenim.
g) Nekonat v rozpore s opravnenymi zaujmami organizacie.

h) Nepritomnost' z dovodu ochorenia alebo inych zavaznych pric¢in ihned’ hlasit’
vedeniu Skoly. Nastup na PN hlasit’ den vopred (ak je to mozné), aby sa
zabezpecil riadny chod prevadzky.

i) Opustit’ pracovisko pocas prevadzky mozno len so suhlasom nadriadeného
s vyplnenou priepustkou.

j) Pred nastupom na dovolenku vyplnit’ dovolenkovy listok.

k) Dodrziavat’ pravne predpisy.

Povinnosti ucitel’ov

a) Zabezpecit vychovu, vzdelavanie a starostlivost’ o zdravy vyvoj deti.

b) Dodrziavat Skolsky vzdelavaci program Stikromnej materske;j $koly UNES.

C) ZvySovat' celkova Groven svojej prace, vzdelavat sa  samostadiom, alebo Vv
organizovanych forméch d’alSieho vzdelavania

d) Dbat na bezpec¢nost’ deti.

e) V dennom poriadku vyuzivat' vSetky ¢innosti z denného poriadku a pravidelne
dodrZovanie ¢asu a ¢innosti spojené s dodrzovanim Zivotospravy.

f) Vyhybat sa vychadzkam do neznameho terénu, nechavat’ deti bez dozoru ani
pocas spanku.

g) V zaujme vychovného podsobenia na deti spolupracovat’ s rodi¢mi. Svojim
osobnym Zivotom, konanim vystupovanim poskytovat’ zaruku spravnej vychovy

deti.

3.6 Postup SMS UNES vo vztahu Kk napiiianiu rodi¢ovskych prav a povinnosti
zakonnych zastupcov
a. pocas konania o rozvode a uprave vykonu rodi¢ovskych prav a povinnosti bude
materska $kola dbat o riadne naplhanie rodi¢ovskych prav a povinnosti az do
rozhodnutia stidu tak, ako to bolo do podania ndvrhu na rozvod manzelstva a Gpravu
vykonu rodi¢ovskych prav a povinnosti k dietatu (kazdy rodi¢ ma pravo priviest

diet’a do materskej Skoly aj ho z nej vyzdvihnut)



b. bude zachovavat neutralitu pocas prebichajiceho konania o rozvode a tprave vykonu
rodicovskych prav a povinnosti a aj pedagogicki zamestnanci vo svojich postojoch a
vyjadreniach tykajtcich sa dietata poskytni nezaujaté, vecné a objektivne stanovisko
len stdu alebo inému relevantnému uradu, ak si ho od materskej skoly pisomne
vyziada a obsah tohto pisomného stanoviska neposkytni ziadnemu z dotknutych
zakonnych zastupcov

C. bude reSpektovat, v pripade narusenych vztahov medzi zdkonnymi zastupcami, len
rozhodnutie sudu alebo minimalne predbezné rozhodnutie sudu, ktorého zmyslom je
docCasné uprava pomerov zdkonnych zastupcov vo vzt'ahu starostlivosti o dieta, t. j.
materskd Skola bude reSpektovat to, ze vykonatelnost uznesenia o nariadeni
predbezného opatrenia nie je viazana na jeho pravoplatnost’, pretoze toto uznesenie sa
stdva pravoplatné jeho doru¢enim a marnym uplatnenim lehoty na podanie odvolania,
materskd Skola pritom reSpektuje skutocnost’, Ze aj napriek nariadeniu predbezného
opatrenia rodicovské prava a povinnosti zostavaju zachované

d. v pripade zverenia dietata pravoplatnym rozhodnutim sudu do osobitnej starostlivosti
len jednému zo zdkonnych zastupcov, poskytne informdaciu o tom, Ze materska Skola
bude riesit’ vSetky zalezitosti tykajlice sa dietata vyhradne s rodi¢om, ktory ma dieta v
beznych veciach zastupovat’ (napr. zabezpecenie kruzkovej ¢innosti).

e. priestory MS nie sti miestom, kde zdkonny zastupca, ktorému diet’a nebolo zverené do
osobnej starostlivosti, méze kedykol'vek navstevovat' maloleté dieta mimo sidom
presne uréeného dna, Casu a miesta, ktory je vymedzeny v rozhodnuti sudu, alebo
sudom schvalenej rodi¢ovskej dohode, pokial’ §kola tymto dokumentom disponuje.

f. priestory MS mézu byt miestom styku s maloletym, aviak len v pripade, ak sa
postupuje podla sidneho rozhodnutia, v ktorom upravu styku urc¢i sud, resp. podla

stdom schvélenej rodicovskej dohody.

3.7 Pravidla vzijomnych vztahov s pedagogickymi zamestnancami a dalSimi
zamestnancami MS

a) vytvarat’ tvorivu atmosféru na udrziavanie dobrych medziludskych vztahov,

b) uplatiovat’ iniciativu, vzdjomni pomoc a ochotu,

¢) presadzovat’ toleranciu, reSpektovanie a uctu,

d) prejavovat’ otvorenost’, konstruktivnost’ a asertivitu pri rieSeni konfliktov



4. PREVADZKA A VNUTORNY REZIM MATERSKEJ SKOLY

4.1 Prevadzka materskej Skoly

Stikromna materska skola UNES je v prevadzke v ditoch Skolského vyucovania v ¢ase
od 06.30 do 16.30 hod., Prevadzka pocas letnych prazdnin je v ¢ase od 07:00 do 16.30 hod.

Zriadovatel MS: UNITED NATIONS ELEMENTARY SCHOOL, n.o., Javorova 12, 949 01
Nitra

Riaditel’ka MS: Mgr. Lucia Raukova
Konzulta¢né hodiny: 13:00-16:00 utorok a stvrtok, prip. podl'a predchadzajuceho dohovoru
Telefonny kontakt: 0917/622 622

Fkonomické oddelenie:

Mgr. Alica Magyarova
Telefonny kontakt: 0910/278 217

Kvetoslava Kollarova
Telefonny kontakt: 0910/949 295

Recepcia: Bc. Romana Belianska
Telefonny kontakt: 0905/418 922

Veduca $kolského stravovania: Lilly Kovaléik
Telefonny kontakt: 0905/518 673

Vydajca stravy: Zuzana Papayova a Bc. Lubica Kukuckova
Skolnik: Frantisek Riska
Upratovacka: Henrieta Szekelyova

Asistentky uditelov: Viera Baluchova, Mgr. Michaela Urbanikov4, Mgr. Lucia Frtisova,
Miroslava Riskova

Pedagogicki zamestnanci
Elena Zagorova- dlhodoba Pn
Lenka Vaclavova- materska dovolenka

Bernadeta Pavelkova
Virginia Galvez Martinez
Irene Calvo Mediavilla
Natalia Papugova

Bc. Eva Ciernikova
Pedro Marquez Cruz



Nora Algarra Martinez
Svitlana Kolisnyk

Laura Lopez Cozar

Maria Del Mar Toledo Orea

Inmaculada Alonso Mateo
Mgr. Michaela Kovacova

Ing. Nina Zabkova

Sluzby uditelov v materskej Skole:
Min. 2 ucitelia — od 7.30 hod do 15.00 hod
Min 2 ucitelia — od 9.00 hod do 16.30 hod.

Externi zamestnanci:

Mal'ovanie- PhDr. Slavka Laurova, PhD.

Joga- Cubica Racekova

Pohybova priprava- Miroslav Babik, Milo§ Bédej
Karate- Monika Visinovska

Tancovanie/ Zumba- Michaela Haspra

Spev- Zuzana Solarova

Psychologicka- Mgr. Ing. Miriam Bielikova
Logopedicka- Mgr. Maria Holickova

Prevadzka MS bola prerokovana s rodiémi na schodzi rodi¢ovského zdruZenia. Pogas
roka bude prevadzka MS prerusena z hygienickych dovodov podla pokynov zriadovatela
MS. V obdobi prerusenia prevadzky podla pokynov riaditela vykonavaju prevadzkovi
zamestnanci upratovanie a dezinfekciu priestorov a pedagogicki zamestnanci — ucitelia,
asistenti ucitel’a, Cerpaju dovolenku. PreruSenie prevadzky v Case letnych prazdnin oznami
zriad’ovatel’ MS oznamom dva mesiace vopred.

V &ase vianoénych prazdnin bude prevadzka MS prerusena od 23. decembra do 01.
januara podl'a platnych vieobecnych obchodnych podmienok MS.

V &ase jarnych, jesennych a zimnych prazdnin prevadzka MS nebude prerusena..

Delenie deti:

V pripade nepritomnosti uditela (chorobnost, Cerpanie dovolenky) méze riaditel
nariadit’ zastupovanie v triede alebo zluc¢enie deti do inych tried. V takomto pripade je riaditel’
alebo asistent ucitel’'a povinny ustne informovat’ o tom, do ktorej triedy je dieta preradené.
Delenie deti je riesené operativne a preto zmeny zaradenia deti do nahradnych tried sa mézu
denne menit podl'a danej situacie.

Pracovna doba pedagogickych aj prevadzkovych zamestnancov sa riadne eviduje, raz
mesaéne sa odovzda riaditel’ke MS, prip. zastupkyni riaditelky a ku kontrole sa predklada
kedykol'vek na poziadanie.



4.2 Prijimanie deti na predprimarne vzdelavanie

Prijimanie deti na predprimarne vzdelavanie sa uskutocnuje podla § 59 a § 59a
zdkona MS SR &. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (3kolsky zdkon) a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich prepisov, v zmysle vyhlasky 541/2022 MS
SR o materskej skole.

Na predprimarne vzdelavanie sa prijima diet’a od troch rokov veku, vynimo¢ne mozno
prijat’ diet'a od dovfsenia dvoch rokov veku. Pre diet’a, ktoré dosiahne pat’ rokov veku do 31.
augusta prislusného kalendarneho roka, je predprimarne vzdelavanie povinné. Povinné
predprimarne vzdelavanie v materskej Skole trva jeden Skolsky rok.

Na predprimarne vzdelavanie vV materskej skole sa prednostne prijimaja deti, pre ktoré
je plnenie predpriméarneho vzdeldvania povinné. A nasledne deti, ktoré maji pravo na prijatie
na predprimarne vzdelavanie, t .j. deti, ktoré dovrSia 4 roky do 31. augusta prislusného
kalendarneho roka. Nasledne maji prednost’ strodenci deti, ktoré navstevuji Stkromnu
matersku Skolu UNES. Ostatné podmienky prijimania uréi riaditel’ materskej skoly po dohode
so zriadovatelom a zverejni ich na verejne pristupnom mieste alebo na webovom sidle
materskej Skoly.

Dieta sa na predprimarne vzdeldvanie prijima na zaklade ziadosti zakonného zastupcu
alebo zastupcu zariadenia, ktoru podava riaditelovi materskej Skoly spolu s potvrdenim o
zdravotnej sposobilosti od vSeobecného lekara pre deti a dorast; potvrdenie o zdravotnej
sposobilosti dietat’a obsahuje aj idaj o povinnom o¢kovani dietata. Ziadost o prijatie dietat’a
na predprimarne vzdeldvanie sa podava v Case od 1. maja do 31. maja, zadkonni zastupcovia
alebo zastupca zariadenia si mozu Ziadost' vyzdvihnit’ na recepcii SMS UNES, zverejnena je
aj v elektronickej podobe na webovom sidle materskej Skoly: www.unes.sk.

Ak ide o dieta so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami, k Ziadosti o prijatie
dietata na predprimarne vzdeldvanie sa prikladd aj vyjadrenie prisluSného zariadenia
poradenstva a prevencie a odporucenie vSeobecného lekéra pre deti a dorast.

Ziadost o prijatie dietata na predprimarne vzdelavanie obsahuje formu organizicie
vychovy a vzdeldvania a vyucovaci jazyk, v ktorom ma byt predprimarne vzdelavanie
poskytované. Zakonny zastupca alebo zastupca zariadenia mdze materskej Skole dorucit’
ziadost’ o prijatie dietata na predprimarne vzdelavanie osobne, postou alebo kuriérom na
adresu materskej Skoly, e-mailom ale aj prostrednictvom elektronického podania doruc¢eného
do elektronickej schranky materskej Skoly alebo elektronického dokumentu, ktory je

autorizovany kvalifikovanym elektronickym podpisom,



Riaditel'ka materskej Skoly rozhoduje o prijati dietat’a na predprimarne vzdelavanie do
30. jina, ktory predchadza Skolskému roku, v ktorom ma byt’ diet’a prijaté.

V rozhodnuti o prijati dietata moéze riaditel’ka urcit adaptacny pobyt ( nesmie byt
dlhsi ako tri mesiace), alebo ak ide o diet’a so Specialnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami,
diagnosticky pobyt dietata, ktory nesmie byt dlhsi ako tri mesiace.

Dieta, ktoré navstevuje materski Skolu pred doviSenim veku, od ktorého je
predprimdrne vzdeldvanie povinné, pokracuje v povinnom predprimarnom vzdeldvani v
prislusnej materskej skole.

Dieta podla kapacitnych moznosti materskej Skoly je mozné prijat’ na predprimarne
vzdeldvanie aj v priebehu Skolského roka.

Povinné predprimarne vzdelavanie plni dieta formou pravidelného denného
dochadzania v pracovnych dnoch v rozsahu najmenej Styri hodiny denne, okrem casu
Skolskych prazdnin; tym nie je dotknuté pravo tohto dietata zcastiiovat sa na
predprimarnom vzdeldvani aj v cCase S$kolskych prazdnin. Dieta so zdravotnym
znevyhodnenim méze plnit’ povinné predprimarne vzdelavanie v rozsahu menej ako Styri
hodiny denne na zdklade Ziadosti zdkonného zastupcu alebo zastupcu zariadenia; zakonny
zastupca alebo zastupca zariadenia je povinny k Ziadosti prilozit' sthlasné vyjadrenie

prislusného zariadenia poradenstva a prevencie.

Deti pokracujtce v plneni povinného predpriméarneho vzdeldvania

Rozhodnutie o odloZeni povinnej $kolskej dochadzky predlozi rodi¢ovi riaditel’ MS do
15. juna $kolského roka. Pokial’ rodi¢ do tohto terminu rozhodnutie od riaditel'a ZS neobdrzal
, upozorni riaditel'a MS na moznost’ odkladu povinnej §kolskej dochadzky dietata za u¢elom
rezervovania miesta v materskej Skole. Pisomné rozhodnutie o prijati resp. neprijati diet’at’a do
MS k zagiatku $kolského roka dostane rodi¢ najneskor do 30.6. prislugného kalendarneho
roka, v pripade prijimania v priebehu Skolského roka do 30 dni odo diia podania prihlasky.
Rozhodnutie si rodi¢ méZe osobne prevziat' u riaditel’ky SMS UNES a jeho prevzatie potvrdi
podpisom. Zarad'ovat’ dieta do prislusnej triedy je v kompetencii riaditel’ky. Prijatiu dietat’a
moze predchadzat’ adaptacny, alebo diagnosticky pobyt dietat’a po dohode rodica s riaditelom
MS. O forme pobytu sa rozhodne s prihliadnutim na individualne osobitosti dietat’a.

Z dovodu l'ahSej adaptacie dietata mozno prijat’ diet'a na ¢as adaptacného pobytu, v
ktorom zékonny zastupca privadza dieta do materskej Skoly postupne na jednu hodinu, dve a
najviac Styri hodiny, spolupracuje s pedagogickymi zamestnancami a po prevzati dietata z

materskej skoly zabezpecuje riadnu starostlivost’ o dieta. Ak sa dieta zadaptuje v materskej



Skole, moze dieta po dohode zakonného zastupcu s riaditel’kou pravidelne navstevovat

matersku $kolu v dohodnutom c¢ase.

Adapta&ny program SMS UNES:

- uzka spolupraca rodiny a Skoly (jednotny postup pri adaptacii)
- podpora rodinného prostredia v pozitivnom pohl'ade na pobyt dietata v MS
- vzajomna informdcia o individudlnych osobitostiach dietat’a
- prijat’ diet’a s ismevom, radost’ou
- vytvorit’ pre dieta pokojna atmosféru v MS aj doma
- dovera zo strany rodi¢ov voci pedagdégom
V pripade znizenej adaptacnej schopnosti dietata a v zdujme jeho zdravého vyvinu
moze riaditel MS po prerokovani s rodi¢om a na zéklade jeho pisomnej Ziadosti rozhodnut o

preruSeni dochadzky diet’at’a do materskej Skoly na dohodnuty ¢as alebo ukonceni dochadzky.

Pri prijimani deti do materskej Skoly sa dodrziava zdsada rovnopravnosti pristupu k
vychove a vzdeldvaniu a zékazu akychkol'vek foriem diskrimindcie a obzvlast’ segregacie.

Ak riaditel’ka materskej Skoly dodato¢ne zisti, Zze ziadost’ o prijatie dietata podala
osoba, ktord na to nemd opravnenie, bezodkladne vykona napravu a poziada zdkonného
zastupcu, ktorému je dieta zverené do vylucnej osobnej starostlivosti, o podpisanie Ziadosti o
prijatie do materskej skoly.

Diet'a je do materskej $koly prijaté len vtedy, ak riaditel’ka MS vydala rozhodnutie o:
prijati dietata do MS, prijati dietata na adaptaény pobyt alebo diagnosticky pobyt, prijati
dietat’a do materskej Skoly, v ktorom urcila adaptacny pobyt alebo diagnosticky pobyt.

4.3 PreruSenie dochadzky diet’at’a do materskej Skoly

a) Rozhodnutie o preruseni dochadzky dietata vyda riaditel’ka materskej $koly po dohode so
zékonnym zastupcom, ak na to budu existovat dovody, teda aj v Case pred uplynutim
adaptacného pobytu alebo diagnostického pobytu dietata (zniZzend adaptacna schopnost’,
rodinné dovody).

b) V pripade zvySeného zdujmu zékonnych zastupcov o prijatie deti do materskej Skoly mdze
riaditel’ka materskej Skoly na miesto dietat’a, ktoré ma preruSenti dochddzku do materske;j
Skoly, prijat’ iné diet’a, pricom v rozhodnuti bude uvedené, Ze toto diet’a prijima na konkrétne
stanoveny Cas (vymedzeny dadtumami), ktoré s totozné s ¢asom prerusenia dochadzky iného
dietat’a uvedenym na rozhodnuti o preruseni jeho dochadzky do materskej skoly.
Dovody:

1. Diefa ani po 3 mesiacoch navitevovania MS nie je adaptované na prostredie triedy,
na deti, na rezim, odmieta stravu, nema osvojené zakladné hygienické navyky,



2. Nezapdja sa do ¢innosti, nerespektuje ucitel’ku, nespolupracuje je agresivne voci
ostatnym det’om, aj ucitel'kam.

3. Svojim konanim nartsa ¢innosti ostatnych deti a ich zdravie tym, Ze im ublizuje.

Riaditel' vyd4 rozhodnutie o pred€asnom ukonceni predprimarneho vzdeldvania v
sulade s § 5 ods. 14 pism. d) zdkona ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolske;j
samosprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich prepisov z dovodov:
vysledkov adapta¢éného a diagnostického pobytu dietata, ktory poukazal na to, ze MS
nedokaze dietat'u poskytovat’ vychovu a vzdeldvanie primerani schopnostiam deti, zmena
bydliska, zmena materskej Skoly, na Ziadost’ zdkonnych zastupcov a po pisomnom upozorneni
zakonnych zastupcov o nereSpektovani Skolského poriadku materskej skoly.

4.4 Predcasné skoncenie predprimarneho vzdeliavania, ak nejde o povinné
predprimarne vzdelavanie

Riaditel’ka materskej Skoly rozhodne o pred¢asnom skonceni predprimarneho vzdelavania, ak
nejde o povinné predprimdrne vzdeldvanie, po predchddzajicom pisomnom upozorneni
zakonného zastupcu v nasledovnych pripadoch:

a) ak diet’a sustavne alebo zdvaznym spdsobom porusuje Skolsky poriadok

b) ak zakonny =zastupca dietata alebo zastupca zariadenia nedodrziava podmienky
predprimarneho vzdeldvania svojho dietat’a uréené skolskym poriadkom,

c) ak zakonny zastupca dietata alebo zastupca zariadenia neinformuje materskii Skolu
0 zmene zdravotnej sposobilosti svojho dietata, jeho zdravotnych problémoch alebo inych
zavaznych skuto¢nostiach, ktoré maju vplyv na vychovu a vzdelavanie jeho dietata a
ostatnych deti zucastiiujucich sa na predprimarnom vzdelavani,

d) ak zakonny zastupca dietat’a alebo zastupca zariadenia bezdévodne odmietne s dietatom
absolvovat’ diagnostické vySetrenie, ak sa Specidlne vychovno-vzdelavacie potreby dietata
prejavia po jeho prijati do materskej Skoly a je potrebné zmenit’ formu vzdel4dvania diet’a

e) ak predCasné skoncenie predprimarneho vzdelavania odporuc¢i zariadenie poradenstva
a prevencie, vseobecny lekar pre deti a dorast alebo lekar so Specializaciou v inom

Specializacnom odbore ako vSeobecné lekarstvo alebo zubny lekar.

Vydaniu rozhodnutia o pred¢asnom skonceni predprimarneho vzdeldvania méze predchadzat

preruSenie dochadzky dietat’a v konkrétne ur¢enom case.

4.5 Dieta so SVVP, diet'a so zdravotnym znevyhodnenim Vv beZnej triede
v materskej Skole



a. Za dieta so SVVP sa povazuje dieta, ktoré ma zariadenim poradenstva a prevencie
diagnostikované Specidlne vychovno-vzdelavacie potreby.

b. Deti so zdravotnym znevyhodnenim sa zaraduju do ,beznych® tried alebo do
samostatnych tried pre deti so zdravotnym znevyhodnenim, deti so Specidlnymi
vychovno- vzdeldvacimi potrebami, ktoré nie st deti so zdravotnym znevyhodnenim,
sa zarad’uju do tried spolu s ostatnymi det'mi.

c. Pri prijimani deti so SVVP do beZnej triedy riaditel’ka materskej $koly zvazi, ¢ na
prijatie takéhoto dietata ma vytvorené vhodné podmienky (personalne, priestoroveé,
materidlne...), resp. ¢i ich bude schopna po prijati dietata dodatocne vytvorit,
riaditel’ka materskej $koly nema zakonom stanoven®i povinnost’ prijat’ dieta so SVVP
na predprimarne vzdelavanie.

d. O zaradeni dietata do zdravotnym znevyhodnenim rozhodne riaditel materskej Skoly
na zaklade odportcania vSeobecného lekara pre deti a dorast a zariadenia poradenstva
a prevencie ana zaklade vopred prerokovaného informovaného sthlasu zakonného
zastupcu.

e. O zaradeni dietata snadanim rozhodne riaditel materskej Skoly na zaklade
odporucania zariadenia poradenstva a prevencie ana zaklade vopred prerokovaného
informovaného suhlasu zakonného zastupcu.

f. Pocet deti v triede méze byt znizeny najviac o dve za kazdé dieta so zdravotnym
znevyhodnenim (v zévislosti od druhu postihnutia a najmi jeho doésledkov, ani
nemusi) a diet’a s nadanim.

g. Maximalny pocet zaradenych deti so zdravotnym znevyhodnenim a deti s nadanim
V jednej triede st dve.

h. Ak riaditel’ materskej Skoly alebo prislusné zariadenia poradenstva a prevencie zisti, ze
vzdeldvanie dietat’a so zdravotnym znevyhodnenim alebo dietata s nadanim nie je na
prospech tomuto dietat'n, navrhne po pisomnom sthlase zriad’ovatel’a materskej Skoly
a pisomnom suhlase prisluSného zariadenia poradenstva a prevencie zékonnému
zastupcovi iny sposob vzdeldvania dietat’a. Ak zakonny zastupca nesuhlasi so zmenou
spdsobu vzdeldvania svojho diet'at’a, o jeho d’alSom vzdeldvani rozhodne std.

I. Ak sa Specialne vychovno-vzdelavacie potreby prejavia u dietata v beznej triede po
jeho prijati do MS, jeho vzdelavanie ako vzdeldvanie dietata so SVVP sa mu
zabezpecuje po predloZeni pisomnej Ziadosti zdkonného zastupcu dietata o zmenu
formy vzdelavania a vyplneného tlativa ,,ndvrh na prijatie dietata so SVVP v
materskej Skole* riaditel’ke.

4.6 Forma vychovy a vzdelavania, organizacia tried a vekové zloZenie deti

a) V materskej Skole vo vSetkych triedach prebieha celodennd vychova a vzdeldvanie, na
pisomnu ziadost’ zdkonnych zastupcov (e-mail) (napr. z dévodov zdravotnych, rodinnych...)
poldennd vychova a vzdeldvanie. Podl'a § 28b ods. 2 Skolského zdkona moéze povinné
predprimérne vzdelavanie plnit’ dieta aj formou individualneho vzdeldvania (zdravotny stav
dietat’a neumoziuje plnit’ povinné predprimarne vzdelavanie v kmenovej materskej Skole), ak
o to zdkonny zastupca pisomne poziada materskt skolu.

b) V zmysle § 28 ods. 9 Skolského zakona je povoleny pocet deti v triedach nasledovne:



18 deti v triede pre 2- 3 ro¢né deti

20 deti v triede pre 3 — 4 ro¢né deti

21 deti v triede pre 4 — 5 ro¢né deti

22 deti v triede pre 5 — 6 ro¢né deti

21 deti v triede pre 2 — 6 ro¢né deti

Maximaélny pocet deti v jednej triede SMS UNES je 11 deti.

c¢) Prijatie vysSieho poctu deti na triedu, ako je urcené v § 28 ods. 10 Skolského zakona, je
ustanovené ako moznost’ a nie ako povinnost’ riaditel’a.

d) Riaditel MS méze prijat’ vyssi podet deti do triedy len o 3 deti, iba v pripadoch
ustanovenych v §28 ods. 10 skolského zakona.

e) Organizacia tried je uvedena v dodatku Skolského poriadku, pretoze sa kazdy Skolsky rok
meni

f) pre dieta, ktoré dosiahlo pat rokov veku do 31. augusta, ktory predchddza zaciatku

Skolského roka, od ktorého bude plnit’ povinnu Skolsku dochddzku v zdkladnej Skole, je
predprimarne vzdelavanie povinné (§ 28),

g) povinné predprimarne vzdeldvanie v materskej skole trva jeden skolsky rok,

ak dieta po dovfSeni Siesteho roka veku nedosiahlo Skolsku sposobilost, riaditel’ materskej
Skoly rozhodne o pokracovani plnenia povinného predprimarneho vzdelavania v materskej
Skole na zaklade pisomného suhlasu prislusného zariadenia poradenstva a prevencie,
pisomného suhlasu vSeobecného lekara pre deti a dorast a s informovanym sthlasom
zakonného zastupcu alebo zastupcu zariadenia,

h) ak dieta ani po pokracovani plnenia povinného predprimarneho vzdelavania nedosiahlo
Skolsku zrelost’ zane najneskdr 1. septembra, ktory nasleduje po dni, v ktorom dieta dovifsilo
siedmy rok veku, plnit’ povinnu Skolski dochadzku v zakladnej Skole,

1) ak zakonny zastupca dietata alebo zastupca zariadenia poziada, aby bolo na povinné
predprimarne vzdeldvanie v materskej Skole prijaté diet’a, ktoré nedovisilo piaty rok veku do
31. augusta, je povinny k ziadosti predlozit’ stihlasné vyjadrenie prisluSného zariadenia
poradenstva a prevencie a sthlasné vyjadrenie v§eobecného lekara pre deti a dorast,

J) dietat'u so zdravotnym znevyhodnenim, ktoré je oslobodené od povinnosti dochadzat’ do
materskej Skoly a jeho zdravotny stav mu neumozniuje vzdelavat’ sa, sa na zdklade pisomného
suhlasu vSeobecného lekara pre deti a dorast a pisomného suhlasu zariadenia poradenstva a
prevencie neposkytuje vzdelavanie v materskej Skole do pominutia dovodov, pre ktoré doslo k
oslobodeniu od povinnosti dochddzat’ do materskej Skol.

4.7 Individualne vzdelavanie



a) o povolenie individudlneho vzdelavania dietata moze zakonny zastupca dietata alebo
zastupca zariadenia pisomne poziadat’ riaditel'a materskej Skoly, do ktorej bolo diet’a prijaté na
povinné predprimarne vzdeldvanie (dalej len ,,kmenova materska skola®),

b) o povoleni individualneho vzdelavania rozhoduje riaditel materskej Skoly v ramci
rozhodovania o oslobodeni dietata od povinnosti dochédzat do Skoly podla osobitného
predpisu 32aa. Individualne vzdelavanie v kmenovej materskej Skole sa povol'uje dietat’u,
pre ktoré je predprimarne vzdelavanie povinné ajeho zdravotny stav mu neumoziuje ucast’ na
povinnom predprimarnom vzdeldvani v kmenovej materskej Skole alebo jeho zakonny
zastupca alebo zéastupca zariadenia o to poziada,

c) ak zdkonny zastupca diet’at’a alebo zastupca zariadenia poziada o povolenie individualneho
vzdeldvania podl'a odseku 2 pism. a), prilohou k ziadosti je pisomny sthlas vSeobecného
lekara pre deti a dorast alebo odporucanie zariadenia poradenstva a prevencie; predprimarne
vzdeldvanie dietat’a, ktorému bolo povolené individudlne vzdelavanie, zabezpecuje materska

Skola, ktorej riaditel’ rozhodol o povoleni individudlneho vzdelavania, v rozsahu najmenej dve
hodiny tyzdenne,

d) vydavky spojené s individudlnym vzdeldvanim podla odseku 2 pism. b) zndSa zakonny
zastupca alebo zastupca zariadenia. Predprimarne vzdelavanie dietata, ktorému bolo
povolené individudlne vzdelavanie podl'a odseku 2 pism. b), zabezpecCuje zakonny zastupca
dietat’a alebo zéstupca zariadenia prostrednictvom osoby, ktord ma ukoncené najmenej uplné
stredné vSeobecné vzdelanie alebo plné stredné odborné vzdelanie,

e) ziadost' zakonného zastupcu alebo zastupcu zariadenia o povolenie individualneho
vzdelavania podl'a odseku 2 pism. b) obsahuje:

-meno, priezvisko, daitum narodenia, rodné¢ ¢islo a miesto trvalého pobytu diet’ata,

- obdobie, na ktoré sa ma individudlne vzdelavanie povolit’,

- dovody na povolenie individuélneho vzdelavania,

- meno a priezvisko fyzickej osoby, ktord bude uskutocnovat’ individualne vzdelavanie
dietata, ktorému ma byt povolené individualne vzdelavanie, a doklady o splneni
kvalifikacnych predpokladov podl'a odseku 4,

f) kmenova materska Skola v spolupraci so zdkonnym zastupcom alebo zastupcom zariadenia
ur¢i obsah individudlneho vzdelavania dietata podla odseku 2 pism. b) najneskor do 31.
augusta. Zakonny zastupca dietata alebo zastupca zariadenia je povinny v Case a rozsahu
ur¢enom kmenovou materskou Skolou zabezpecit’ tcast” dietat’a podl'a odseku 2 pism. b) na

povinnom predprimarnom vzdeldvani v kmenovej materskej Skole v priebehu mesiaca marec;
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kmenova materskd Skola v tomto ¢ase posudi, ¢i sa pri individudlnom vzdelavani plni obsah
individudlneho vzdelavania.

g) pedagogicky zamestnanec, ktory zabezpecuje individualne vzdelavanie dietata, ktorému
bolo povolené individudlne vzdeldvanie podla odseku 2 pism. a), na konci polroka
prislusného skolského roka predlozi riaditel'ovi kmenovej materskej Skoly pisomnu spravu o
individualnom vzdelavani diet’at’a,

h) povolenie individualneho vzdeldvania dietata podla odseku 2 pism. b) riaditel’ kmenove;j
materskej Skoly zrusi:

- na ziadost’ zdkonného zéastupcu diet'at’a alebo zastupcu zariadenia,

- na zaklade odévodneného navrhu fyzickej osoby, ktora uskutocnuje individudlne
vzdelavanie diet’at’a,

- na zéklade navrhu hlavného Skolského inSpektora alebo ak sa neplni obsah individualneho
vzdelavania,

i) riaditel rozhodne o zruSeni povolenia individudlneho vzdeldvania do 30 dni od zacatia
konania a zaroven zaradi dieta do prislusnej triedy materskej Skoly. Odvolanie proti
rozhodnutiu o zruSeni povolenia individuélneho vzdelavania nema odkladny ucinok,

j) po ukonceni individudlneho vzdeldvania podla odseku 8 dieta nemozno opdtovne

individualne vzdelavat’ podl'a odseku 2 pism. b).

4.7 Denny poriadok
a) Pri organizacii ¢innosti spojenych s uspokojenim zakladnych fyziologickych potrieb deti
ma ucitel’ka vzdy na zreteli dodrZiavanie psychohygieny deti a ochrany ich zdravia.

b) Vychovno-vzdelavacia ¢innost’” v materskej Skole pozostava z ustdlenych organizacnych
foriem. V tychto formach sa vzhl'adom na optimdlny biorytmus a zdravu zivotospravu diet’at’a
predskolského veku uspokojuji rozmanité potreby a zaujmy.

c¢) Usporiadanie dennych ¢innosti pravidelne sa opakujucich v konkrétnej triede je spracované
vo forme denného poriadku. Denny poriadok je zverejneny pre zdkonnych zastupcov na
emailovej adrese danej skupiny UNES.

4.8 Preberanie deti

a) Dieta od zakonného zastupcu prebera ucitel’ka, ktord zan zodpoveda od jeho prevzatia, az
po jeho odovzdanie pedagogovi, ktory ju strieda v praci, zdkonnému zastupcovi, alebo inej
splnomocnenej osobe.



b) Zékonny zéstupca privedie dieta do materskej Skoly do 08:30 hod. Alebo 09:15 hod. a
osobne ho odovzda ucditel’ke. Dieta bude prijaté po 09:15 iba v pripade ak bolo na navsteve u
lekéra.

¢) Zakonny zastupca prebera dieta v ¢ase od 12:00 hod. do 12.30 hod. pri poldennom pobyte
dietata v materskej Skole, alebo od 14:00 hod. do 16:30 pri celodennom pobyte dietata v
materskej skole.

d) V pripade dochadzky dietata v inom case, ak je to nutné, dohodne zdkonny zéstupca Cas
jeho prichodu a sposob stravovania tak, aby nenarusil priebeh vychovnovzdelavacej ¢innosti
ostatnych deti.

e) Prevzatie dietata mdze pedagogicky zamestnanec odmietnut’, ak zisti, Ze jeho zdravotny
stav nie je vhodny na prijatie do MS, ak:

- ma oci vyrazne lesklé, Cervené, s hnisavym vytokom,

- mu z usi vyteka tekutina a je zaschnuta na usnici,

- mu z nosa vyteka husta skalend tekutina, okolie nosa ma Cervené, podrazdené,

- ma na tvari , alebo na koncatinach zapalené, hnisajuce miesta, miesta s chrastami

- md intenzivny dusivy kasel’, alebo vyrazny vlhky produktivny kaSel.

f) Na prevzatie svojho dietata z materskej Skoly moéze zdkonny zéastupca pisomne
splnomocnit’ svoje dieta starSie ako desat’ rokov alebo ini pedagogickym zamestnancom
znamu osobu, ktora po prevzati za diet’a zodpoveda.

g) Vsetky osoby, ktoré zakonny zastupca splnomocni na preberanie dietata z materskej skoly,
musia byt uvedené v splnomocneni, ktoré plati vzdy v prislusnom skolskom roku.

h) V pripade, Ze zadkonni zastupcovia maju sudnym rozhodnutim, pripadne predbeznym
opatrenim obmedzené preberanie deti, je potrebné o tom pisomne (fotokopiou sudneho alebo
uradného rozhodnutia) informovat’ riaditel’ku materskej skoly.

1) V pripade, ak zdkonny zastupca bez predchadzajicej dohody nevyzdvihne svoje dieta z
materskej Skoly do c¢asu ukoncenia prevadzky materskej Skoly, materska Skola bude
kontaktovat’ postupne vSetky osoby, ktoré maji poverenie na prevzatie diet’at’a, ak ani Ziadna
z poverenych osOb neprevezme diet'a, bude materskd Skola kontaktovat’ prislusné okresné
riaditel’stvo policajného zboru, ktoré okrem vykonu svojich opravneni disponuje aj kontaktom
na prislusny orgéan socidlnopravnej ochrany deti a socialnej kurately, ktory je dosiahnutel'ny aj
mimo sluzobného ¢asu zamestnancov.

J) V pripade, ak mé4 materska Skola podozrenie, Ze zdkonny zastupca opakovane prebera diet'a
pod vplyvom alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u dietata prejavia zmeny
nasvedCujuce zanedbavaniu riadnej starostlivosti, bude materska Skola po predchadzajicom
pisomnom upozorneni zdkonného zastupcu, v ramci vSeobecnej oznamovacej povinnosti
vyplyvajlcej z § 7 ods. 1 zakona €. 305/2005 Z. z. o socidlnopravnej ochrane deti a o socialnej
kuratele informovat o tejto skutoénosti prislusny Urad prace, socialnych veci a rodiny,
oddelenie socidlnopravnej ochrany deti a socialnej kurately.

4.9 Ospravedliiovanie nepritomnosti dietat’a v MS

a) Ak sa dieta nemdZe zucastnit’ na vychove a vzdelavani, jeho zdkonny zastupca je povinny
podla § 144 ods. 9 Skolského zdkona ozndmit' materskej Skole bez zbytocného odkladu
pri¢inu jeho nepritomnosti.



b) Za dovod ospravedlnitelnej nepritomnosti dietata z MS sa uznava podla § 144 ods. 10
Skolského zakona: choroba, lekdrom nariadeny zdkaz dochéadzky, rekonvalescencia, alebo
vyzdvihnutie dietata z MS pri priznakoch ochorenia po¢as diia, mimoriadne nepriaznivé
poveternostné podmienky, nahle prerusenie preméavky hromadnych dopravnych prostriedkov,
mimoriadne udalosti v rodine, cast’ deti na sat’aziach.

¢) Ak dieta nepride do MS 3 dni, jeho nepritomnost’ ospravedliiuje zakonny zastupca. Ak
dieta chyba viac ako po 3 po sebe nasledujice vyucovacie dni z dovodu ochorenia
vyzadujiceho lekarske oSetrenie, zdkonny zastupca prinesie potvrdenie od lekara, ktoré je
stcastou ospravedlnenia zdkonného zastupcu. Ak je nepritomnost’ dietata v MS dlhsia ako 5
po sebe nasledujucich dni (dovolenka, navsSteva starych rodiCov...) je zakonny zastupca
povinny toto oznamit’ tr. u€. a pri nastupe predlozit’ vyhlasenie o bezinfek¢nosti prostredia a
dietat’a.

d) Ak je nepritomnost’ dietat’a, ktoré plni povinné predpriméarne vzdelavanie, dlhsia ako 5 po
sebe nasledujucich dni (dovolenka, néavsteva...) je zédkonny zéstupca povinny toto vopred
pisomne (e-mail, oznamenie) nahlésit’ riadite’ke MS a pri nastupe predlozit vyhlasenie o
bezinfekC¢nosti prostredia a diet’at’a.

e) Podl'a § 59a ods. 5 skolského zékona ,,povinné predprimarne vzdelavanie plni dieta formou
pravidelného dochddzania v pracovnych diioch v rozsahu najmenej 4 hod. denne*, dochadzka
dietata, ktoré plni povinné predprimarne vzdelavanie musi byt pravidelna, zneuzivanie
ospravedlnenia nepritomnosti dietat’a zdkonnym zastupcom nebude tolerované.

f) Ak rodi¢ nebude dbat’ o riadne plnenie povinného predprimarneho vzdelavania a diet’a, pre
ktoré je predprimdrne vzdeldvanie povinné, neospravedlnene vynechd viac ako 5 dni v
mesiaci, riaditelka materskej Skoly bude mat’ podla § 5 ods. 15 zakona ¢. 596/2003 Z. z.
povinnost’ tito skuto¢nost’ oznamit’ obci (v ktorej mé dieta trvaly pobyt) a prislusnému uradu
prace, socialnych veci a rodiny.

4.10 Organizacia v Satni, umyvarni a jedalni materskej Skoly

a) Do Satne maju pristup zdkonni zastupcovia a splnomocnené osoby spravidla v Case od
06:30 hod. do 08:30 hod., 12:00 hod. do 12.30 hod. a od 14:30 hod. do 17:00 hod Pri
prezliekani a odkladani veci do skriniek vedu deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti v
spolupraci s uéitelkou. Vchod do Satne uzamyka zamestnankyiia MS, ktord pracuje na
recepcii MS rano o 08:30 hod. Za poriadok v skrinkach zodpoveda zakonny zastupca, tiez za
stale pripravené nahradné obleCenie pre pripad znelistenia a premocenia. Odporica sa
priniest’ diet’at'u pohodIné obleenie na prezlecenie do triedy a prezuvky.

b) Deti sa v umyvarni zdrziavajua len v pritomnosti ucitel’ky, ktora ich uci zédkladnym
hygienickym navykom a sebaobsluhe. Za celkovi organizéciu pobytu deti v umyvarni,
uzatvorenie vody, splachnutie WC a dodrziavanie hygienickych, zdravotnych a
bezpecnostnych predpisov zodpoveda ucitel’ka prislusnej triedy.

c) Za kvalitu a predpisané mnoZzstvo stravy, hygienu a kultiru stravovania zodpoveda veduca
Skolskej jedalne. V Skolskej jedalni sa vyroba jedal uskutocnuje podl'a materidlno-spotrebnych
noriem pre $kolské stravovanie vydanych MSVVaS SR, odporaéanych vyzivovych davok
podl'a vekovych kategorii stravnikov, zasad na zostavovanie jedalnych listkov, hygienickych
poziadaviek a zésad spravnej vyrobnej praxe.



d) Denny pocet prihlasenych deti na stravu zistuje vedica Skolskej jedalne alebo hlavna
kucharka na zaklade mnozstva odhlasenych deti zdkonnym zéastupcom do 16:00 hod
predoslého dia formou sms spravy na telefonne cislo veducej Skolskej jedalne podla
Vieobecnych obchodnych podmienok SMS UNES.

e) Za organizaciu a vychovno-vzdelavaciu ¢innost’ pri jedle zodpoveda ucitel’ka. Vedie deti k
osvojeniu si zakladnych navykov kultirneho stravovania, uplatiiuje individualny pristup k
detom.

f) Casovy harmonogram vydaju stravy v jedalni na zmeny je nasledovny:

Ranajky:

1. Zmena: 8.00 — 8.15 hod. (skupiny: Crabs- Kraby, Whales- Velryby, Elephants- Slony,
Jellyfish- Meduzy)

2. zmena: 8.15 — 8.30 hod. (skupiny: Owls- Sovicky, Toucans- Tukany, Flamingos-
Plameniaky, Foxes- Lisky, Otters- VWdry)

Desiata:

1. Zmena: 9.20 — 9.35 hod. (skupiny: Jellyfish- Meduzy, Crabs- Kraby, Whales- Velryby)

2. zmena: 9.40 —09.55 hod. (skupiny: Elephants- Slony)

4. zmena: 9.50 —10.10 hod. (skupiny: Foxes- Lisky, Otters- Vydry, Owls- Sovicky, Toucans-
Tukany, Flamingos- Plameniaky)

Obed:

1. zmena: 11.00 — 11.30 hod. (skupiny:Jellyfish- Meduzy, Crabs- Kraby, Whales- Velryby,
Elephants- Slony)

3. zmena: 11.30 — 12:00 hod. (skupiny: Owls- Sovi¢ky, Toucans- Tukany, Flamingos-
Plameniaky, Foxes- Lisky, Otters- Wydry)

Olovrant:

1. zmena: 14.15 — 14.30 hod. (skupiny: Jellyfish- Meduzy, Crabs- Kraby, Whales- Velryby,
Elephants- Slony)

2. zmena: 14.45 — 15.00 hod. (skupiny: Owls- Sovi¢ky, Toucans- Tukany, Flamingos-
Plameniaky, Foxes- Lisky, Otters- \Wydry)

g) Deti maju pocas celého pobytu v materskej Skole zabezpeceny pitny reZzim vo svojej triede,
takisto si v materskej Skole umiestnené tri banery, na prvom poschodi, aby boli dostupné z
kazdej triedy, na prizemi st takisto dva banery, jeden na chodbe, aby bol pristupny z kazdej
triedy a d’alsi je v jedalni. Jeden baner je umiesneny v hospodarskej budove pri telocvicni. Na
poziadanie ucitel’ka naleje dietat'u napoj, starSie deti sa obslizia samé. Pitny rezim je
zabezpeceny aj po€as pobytu vonku. Za hygienu a ¢istotu poharov je zodpovedna upratovacka
danej triedy, ktora ich odovzda zamestnancom SJ na vy¢istenie do umyvacky podla
dohodnutého harmonogramu.

4.11 Organizacia vv¢ v telocvic¢ni



Vzdelavacie aktivity ktoré sa realizuji v telocvicni, sa uskutocnuju podla nasledovného
harmonogramu:

Pondelok: 08.30- 09.15 skupina Toucans

Pondelok: 09:15- 09.55 skupina Owls

Utorok: 08.30- 09.15 skupina Otters

Utorok: 09.15- 09.55 skupina Flamingos

Streda: 08.30- 09.15 skupina Foxes

Poobedné aktivity:

Pondelok: 12.30- 13.15 Karate skupina Toucans- Tukany
Pondelok: 13.15- 14.00 Karate skupina Owls- Sovicky
Pondelok: 14:00- 14:45 Karate skupina Flamingos- Plameniaky

Utorok 12.30- 13.15 Pohybova priprava skupina Toucans- Tukany
Utorok: 13.15- 14.00 Pohybova priprava skupina Owls- Sovicky
Utorok: 14.00- 14.45 Pohybova priprava skupina Flamingos- Plameniaky

4.12 Organizacia a realizacia pobytu vonku

a) Pobyt vonku obsahuje pohybové aktivity deti v ramci Skolského dvora alebo vychadzky.
Uskutoc¢iuje sa spravidla denne od 10.00 hod. do 11.00 hod. alebo 11.30 hod. denne podla
poveternostnych a klimatickych podmienok.

b) Vynimkou je nepriaznivé pocasie — silny dazd’, vichor, vysoké letné teploty, nizke mrazy
(pod -10), ale aj nadmerné znecistenie ovzdusia.

c) Pocas pobytu vonku je ucitel’ka povinnad zabezpecit detom plnohodnotnu, organizovanu
¢innost,, dodrziava podmienky bezpe¢nosti a ochrany zdravia. Neodmyslitenymi ¢innost’ami
pocas pobytu vonku su tvorivé aktivity s pieskom, pohybové hry s loptou a iné pohybové,
Sportové a hudobno-pohybové hry, ako aj kreslenie kriedovym pastelom na beton atd’.
Ucitel’ka venuje detom zvySenu pozornost’, dodrziava poziadavky bezpe€nosti a ochrany ich
zdravia v zmysle vSeobecne zaviznych pravnych predpisov a pokynov riaditel’ky materskej
Skoly.

d) Skor ako sa pobyt deti uskuto¢ni na Skolskom dvore, ulitelka skontroluje bezpecnost’
arealu, podla potreby odstrani z dosahu nebezpecné predmety, pripadne zabezpeci ich
likvidaciu nepedagogickou zamestnankynou. Za hygienu, Cistotu a dezinfekciu hernych
prvkov zodpoveda skolnik.

e) Na vychadzke pri vy§Som pocte deti sprevadzaju deti vzdy 2 osoby. Jedna ide ako prva,
druha ako posledna, vzdy za det'mi. Pri prechddzani cez komunikaciu sa ucitel’ka dosledne
riadi zasadami ochrany zdravia a bezpecnosti deti. Ddva znamenie zdvihnutou rukou alebo
pouziva ter¢ na zastavenie premavky, vchadza na vozovku prva a odchadza z nej posledna.

f) Pri pobyte vonku najmladSich 2-3 roc¢. deti vypomahaji pravidelne a striedavo asistentky
ucitel’ky alebo ucitel’ky z inych tried, podl'a vopred dohodnutych pravidiel.

g) Ucitel’ka je povinna na vychadzke pri prechaddzani cez cestu dbat’ na zvySenu bezpecnost’,
pouzivat’ ter¢ik, deti musia mat’ oblecené reflexné vesty.



4.13 Organizacia v ¢ase odpocinku

a) Pocas popoludnajsicho oddychu maji deti obleceny primerany odev. Ucitel'ka od
odpocivajucich deti neodchadza, individuélne pristupuje k detom, ktoré nepocituji potrebu
spanku

b) Odpocinok sa realizuje v zavislosti od potrieb deti s minimalnym trvanim 30 minut. So
starSimi det'mi, najmd 5 — 6-ro¢nymi, je vhodné zvySnu Cast’ odpocinku venovat pokojnejSim
¢innostiam, napriklad ¢itaniu, sledovaniu rozpravok, grafomotorickym ¢innostiam, kresleniu
atd’.

c) V spalni ma kazdé dieta svoju postielku a postel'nu bielizen, ktorej vymena je 2x do
mesiaca, poas mimoriadnej situacie 1x do tyzdna. Za jej vymenu zodpovedaju upratovacky.
Vymena pyzama sa vykonava 1x tyzdenne, kazdy piatok.

4.14 Organizacia ostatnych aktivit a d’alSich doplnkovych ¢innosti

a) Kazda aktivita sa organizuje na zdklade planu prace skoly a informovaného suhlasu
zdakonného zastupcu, najviac na jeden den s prihliadnutim na bezpecné, hygienické a
fyziologické potreby deti a so zabezpecenim teplého obeda pre deti.

b) Pred uskuto¢nenim vyletu, alebo exkurzie pedagogicky zamestnanec povereny riaditel'kou
organizacne zabezpeCi pripravu a priebeh tychto aktivit vratane poucenia zucastnenych oséb a
deti o bezpec€nosti a ochrane zdravia. O tom vyhotovi pisomny zdznam, ktory potvrdia vSetky
dospelé zucastnené osoby svojim podpisom.

c) Na vylety a exkurzie s detmi predskolského veku sa mézu pouzit' aj hromadné dopravné
prostriedky.

d) VSetky aktivity sa uskuto€niujii s informovanym suhlasom zdkonného zéstupcu. V pripade
rozvedenych zakonnych zastupcov je pre matersku Skolu dostacujtice, ak ziska stihlas od toho
zakonného zastupcu, ktorému je dieta suidom zverené do vylucnej osobnej starostlivosti,
kedZe v uvedenych aktivitich nejde o podstatné otazky vychovy dietata, a teda nie je
nevyhnutny sthlas druhého zdkonného zastupcu.

e) Krizkova &innost’ sa v MS organizuje vzdy po 12:30 hod. a s informovanym stthlasom
zakonnych zastupcov.

f) Deti sa na stit'aziach v inych materskych Skolach, alebo institiiciach, Sportoviskach zucastni
iba s informovanym suhlasom zédkonnych zastupcov. Za bezpe¢nost deti na sutaZiach je
zodpovedna ucitelka.

4.15 Prerusenie prevadzky, obmedzenie prevadzky MS

a) Pocas letnych prazdnin je prevadzka MS v sulade s § 2 ods. 6 vyhlasky o materskej $kole
prerusena najmenej na 3 tyzdne z dovodov potreby dokladného &istenia MS, dezinfekcie
prostredia a hraciek, ako aj Cerpania dovolenky pedagogickych zamestnancov a odbornych
Zamestnancov.

b) Prerusenie, alebo obmedzenie prevadzky materskej Skoly cez letné prazdniny oznamuje
riaditel’ka Skoly najmenej dva mesiace pred zaciatkom prerusenia.

c) Prevadzka materskej Skoly mdze byt doCasne preruSend aj zo zavaznych dovodov, ktoré
ohrozuji zdravie zverenych deti, alebo mézu spdsobit’ zdvazné Skody na majetku. O
do¢asnom preruseni prevadzky MS modze rozhodnut riaditelka MS, zriadovatel, alebo



prislusny ustredny organ Statnej spravy (Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR,
prislusny RUVZ) s ohl'adom na vyhldseni mimoriadnu situdciu, nidzovy stav, alebo
vynimoc¢ny stav.

d) Riaditel’ka moze spajat’ triedy, alebo delit’ deti do inych tried na zaklade Gispornych opatreni
z dovodov: chripkové obdobie, problémy s dodavkou energii, vody, havarijny stav, nizky
pocet deti, prazdniny, a iné, vzdy s dodrzanim zakladnych hygienickych opatreni.

4.16 Uhrada poplatkov za dochadzku a stravu

Vyska mesacného poplatku za starostlivost o dieta v SMS UNES je dohodnuta v
Zmluve o poskytovani sluZieb, ktorG rodi¢ podpisuje so Statutirom SMS UNES. Platbu za
starostlivost’ o dieta uhrddza rodi¢ mesacne do 14. diia nasledujiicecho mesiaca. Zmluva sa
uzatvara vzdy v septembri (pripadne v termine, v ktorom nastupuje dieta do MS ) na obdobie
do konca dochadzky dietata MS ( t.j. na 3 alebo 4 roky, podl'a veku dietat’a, v individualnych
pripadoch je mozné zmluvu uzatvorit' aj na obdobie 1 roka). Zakonny zastupca je povinny
platit’ Skolné aj za mesiace jul a august.

Strava v Sukromnej materskej Skole UNES, Javorova 644/12, Nitra je zabezpeCovana
spolo¢nostou EASY FOOD. Jedalny listok obsahuje energetické a zakladné nutri¢né udaje
0 podavanej strave, je spristupneny pri vchode do MS na osobitnej nastenke. Jedalny listok je
takisto posielany na skupinové emailové adresy UNES kazdy tyzden.

Stravné sa Uctuje na zaklade poctu dni, ktoré dieta stravilo v materskej Skole a podl'a
cennika uvedeného v aktualnej verzii VSeobecnych obchodnych podmienok materskej Skoly.
V pripade, Ze dieta nebude moct’ v prislusny den stravu odobrat’, je zdkonny zastupca povinny
stravu na prisluSny den odhlasit’ telefonicky na telefonnom cisle veducej skolskej jedalne:
0905 518 673 vopred, najneskdr do 16.00 hod. predchadzajiceho dna. V pripade, ze zakonny
zéastupca neodhlési stravu na prisluSny deni v¢as, je povinny zaplatit’ plnu stravnt jednotku na
prislusny den.

Fakturu za stravné bude zasielat’ materskd Skola elektronicky na registrovani e-
mailova adresu zdkonného zastupcu vzdy po uplynuti toho ktorého mesiaca, za ktory sa
stravné plati, spravidla do 14. diia nasledovného mesiaca. Stravné je splatné na zdklade
faktary vystavenej materskou Skolou v termine uvedenom na faktare, spravidla do 14 dni.

Zakonny zastupca moze priniest’ do naSich priestorov potraviny jedine v pripade, ak
dieta ma vynimku na neznaianlivost’ uréitych potravin. SMS UNES umoziuje dietické

stravovanie. V tomto pripade je vSak potrebné potvrdenie od lekara.



Rodi¢ sa zavdzuje dodrziavat’ hygienické podmienky suvisiace s prevadzkou néasho
zariadenia.

Zmluvné strany sa dohodli, ze ak zdkonny zéstupca neuhradi faktiru za stravné riadne
a v€as, vznikne materskej Skole narok na zmluvni pokutu vo vyske 0,5 % z dlZnej sumy za
kazdy dent omeskania s plnenim tejto zmluvnej povinnosti az do zaplatenia.

Podla Vyhlasky Ministerstva Skolstva SR § 9 dieta musi v MS poberat’:
a, desiatu, obed a olovrant, ak navstevuje MS s celodennou starostlivostou
b, desiatu alebo olovrant a obed, ak dieta navstevuje MS s poldennou starostlivostou

Zéakonny zéstupca dietat’a zo stravovania svoje diet'a odhlasuje pri chorobe, odchode
zo Skoly apod. Za neodobratu a vcas neodhlasent stravu sa finan¢na ani vecnd nahrada
neposkytuje.

Z dovodu neuhradenia prispevkov moZe konatel’ po pisomnom upozorneni
zikonného zastupcu dietat’a rozhodniit’ o ukonéeni dochadzky diet'at’a do MS.

4.17 Konzultacie s pedagogickymi zamestnancami

Zakonni zastupcovia dietata maji moznost konzultovat s pedagogickymi
zamestnancami denne, pri preberani dietata z MS, pripadne podla dohody v inom &ase.
Konzultacie su spravidla Ustne. V pisomnej forme sa vyhotovuju vtedy, ak pedagogicky
zamestnanec opakovane ries$i rovnaky problém, na ktory bol rodi¢ v predchddzajicom case
upozorneny. Pedagogicky zamestnanec okrem konzulticii modze rodi¢om odporacat
pedagogicku literatiru, Skolenia a iné¢ vhodné informacie z oblasti pedagogického posobenia
na diet’a.

Rodicom na zaciatku Skolského roka je odovzdavany harmonogram konzultacii
S pedagogickymi zamestnancami, takisto je posielany do skupinového emailu UNES a tiez je
vystaveny na nastenke MS pri vstupe na recepciu.

4.18 Usporné opatrenia v prevadzke

Prevadzka MS sa moZe obmedzit' z celodennej na poldennt, z dvoch tried na jednu,
alebo sa prerusi na zaklade Gspornych opatreni z dovodov: chripkové obdobie, problémy s
dodavkou energii, vody, havarijny stav, nizky pocet deti, prazdniny, a iné.



5. PODMIENKY NA ZAISTENIE BEZPECNOSTI A OCHRANY
ZDRAVIA DETI AICH OCHRANY PRED SOCIALNO-
PATOLOGICKYMI JAVMI, DISKRIMINACIOU ALEBO NASILIM

Za bezpecnost’ a ochranu zdravia deti zodpovedaju pedagogicki zamestnanci od ich
prevzatia az po ich odovzdanie zdkonnému zastupcovi, alebo nim splnomocnenej osobe. Za
bezpecnost’ deti pocas kruzkovej ¢innosti zodpoveda ucitel’ka. Ak krazkovi ¢innost’ vykonéava
s informativnym sthlasom zakonnych zastupcov externy lektor, za bezpecnost’ zodpoveda
externy lektor .

V triede s celodennou vychovou a vzdelavanim zabezpecuju predprimarne vzdelavanie
dvaja ucitelia. Pri vy$Som pocte deti, alebo inych cinnostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny
dozor, zabezpec¢i riaditel’ka resp. zastupkyna d’alSiecho zamestnanca, ktory pod vedenim
ucitel’a dba na bezpec¢nost’ deti.

5.1 Pravidla dodrzZiavania bezpecnosti a zdravia deti pri preprave dopravnymi
prostriedkami, organizovanie vyletov a Skolskych aktivit

Pri cinnostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, riaditel’ka resp. zastupkyna
zabezpecia pocet pedagogickych zamestnancov takto:

— na plavecky vycvik je najviac osem deti na jedné¢ho pedagogického zamestnanca

— v Skole prirode je pocet deti podl'a vyhlaSky o Skole v prirode

— na vyletoch a exkurziach je potrebny dozor dvoch pedagogickych zamestnancov a
jednej poverenej plnoletej osoby s poctom deti podl'a § 28 ods.10/ Skolského zakona.

MS méze organizovat’ pobyty v §kole prirode, vylety, exkurzie a d’alsie aktivity len s
informovanym sthlasom zdkonného zastupcu dietata po dohode so zriadovatelom. Vylet
alebo exkurzia sa organizuje na zaklade planu prace Skoly, najviac na jeden dei a so
zabezpeCenim teplého obeda pre deti s prihliadnutim na ich bezpecné, hygienické a
fyziologické potreby. Pred uskuto¢nenim vyletu alebo exkurzie riaditelom povereny veduci
pedagogicky zamestnanec organizacne zabezpeci pripravu a priebeh tychto aktivit vratane
poucenia o bezpe€nosti a ochrane zdravia. O tom vyhotovi pisomny zdznam, ktory potvrdia
svojim podpisom vSetky zucastnené osoby.

Vylety alebo exkurzie sa organizuju na zéklade planu prace Skoly a informovaného
sthlasu zdkonného zastupcu najviac na jeden dent s prihliadnutim na bezpecné, hygienické
a fyziologické potreby deti a so zabezpecenim teplého obeda pre deti. Pred uskuto¢nenim
vyletu alebo exkurzie riaditel’ka zabezpeci pripravu, priebeh tychto aktivit, vratane poucenia
zucastnenych osdb a deti o bezpec¢nosti a ochrane zdravia. O tom vyhotovi pisomny zdznam,
ktory potvrdia vSetky dospelé zii€astnené osoby svojim podpisom. Mdze sa pouzit’ aj MHD.
Pri akciach organizovanych MS mimo jej arealu rodi¢ odovzda a prevezme dieta vyluéne len
Vv aredli materskej Skoly.




Organizovanie Skoly v prirode bliZsie uréuje vyhlaska MS SR ¢.305/2008 Z.z. o §kole
v prirode, zakon ¢.355/2007 Z.z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a vyhlaska
MZ SR ¢. 526/2007 Z.z., ktorou sa ustanovuju podrobnosti o poziadavkach na zotavovacie
podujatia.

Ak ucitel’ka zisti nedostatok na predmetoch, pomdckach alebo zariadeni, ktory moze
ohrozit’ zdravie alebo bezpecnost’ deti, zabezpeci jeho odstranenie osobne, alebo to oznami
ihned’ §kolnikovi MS. Ten ho podl'a svojich schopnosti odstrani, alebo to nahlasi priamemu
nadriadenému, ktory privola na odstranenie zavad prislusnych odbornikov.

Utitel’ka je zodpovedna za vytvorenie pokojnej a tvorivej atmosféry v MS, ochranu
psychického zdravia deti, nepouziva neprimerané inhibi¢né metddy vychovy.

5.2 Uraz diet'at’a

a) Ak dieta utrpi uraz, ktory nie je potrebné oSetrit’ lekarom, osSetri ho ucitel’ka, asistentka
ucitel’ky alebo riaditelka MS obvyklym sposobom. Uraz a spdsob osetrenia zaeviduje
Vv zosite Skolskych urazov. Tento zaznam dé rodicovi na podpis.

b) Ak diet’a utrpi traz, ktory si vyZaduje oSetrenie lekarom, ucitel’ka, asistentka ucitel’ky
alebo riaditel’ka MS sa ihned’ skontaktuje s rodi¢om diet’at’a, s ktorym sa dohodne na d’alsom
postupe. Ak je rodi¢ nezastihnutelny, odvedie dieta na lekarske oSetrenie zdravotnickym
vozidlom. Zisti opis urazu, aby presne mohli informovat' osetrujuceho lekara o priebehu
udalosti. Po navrate zoSetrenia zaznamena uraz do zoSita urazov a znovu sa pokusi
0 telefonicky kontakt s rodi¢om. Zabezpeci odovzdanie lekarskeho zdznamu o oSetreni irazu
rodi¢om diet’at’a.

c) V pripade urazu, ktory ohrozuje Zivot diet’at’a, sluzbukonajliica ucitel’ka, asistentka
ucitel’ky alebo riaditel’ka poziada o privolanie rychlej zdravotnej pomoci a rodicov
ktorukol'vek zamestnankynu a stCasne déva dietatu prvii pomoc. Ak dieta potrebuje
oSetrenie v nemocnici, sluzbukonajuca ucitel’ka ho sprevadza az do prichodu rodi€ov. Taktiez
Uraz zaznamena v zoSite urazov a lekarsku spravu odovzda rodic¢om.

Pri vzniku urazu je povinnost dodrziavat metodické usmernenie MS SR &. 4/2009 — R k
zavedeniu jednotného postupu skol, skolskych zariadeni a vysokych s$kol pri vzniku
registrovaného skolského urazu a pri evidencii nebezpe¢nych udalosti. Na osetrenie k
lekarovi zranené dieta musi mat’ tieto doklady: poistenecky preukaz (kopiu), pripadne
dotaznik dietata, ak v fiom je zaevidovana informacia o zdravotnom stave dietata. Uraz sa
zapise do knihy urazov v ten den a zaznam o traze sa spise do 24 hodin.

Postup zamestnancov pri evidencii urazov deti:

Skola vedie knihu evidencie registrovanych a neregistrovanych $kolskych tirazov v knihe
evidencie

e Evidencia obsahuje:
— meno a priezvisko dietata

— den, hodinu, charakter urazu, miesto ked’ doslo k tirazu, skuto¢ny popis ako k tirazu
doslo



svedkov urazu, meno a priezvisko pg. zamestnanca, ktory vykonaval dozor v Case
vzniku urazu, datum zapisania tirazu do evidencie

pocet vymeskanych dni z dovodu urazu
zdravotnll poistoviiu postihnutého dietat’a

zariadenie, v ktorom bolo vykonané oSetrenie tirazu

Udaje z evidencie sa vyuzivajui pri spisovani zdznamu o registrovanom Skolskom uraze v

pripade, ak sa nasledky prejavia neskor.

Zéaznam do knihy evidencie turazov spisuje pedagogicky zamestnanec, spolu
s riaditel’kou MS, asistentom lektorov, ktory vykonaval v ase Girazu nad dietatom
dozor. Ak to nie je mozné, zaznam spise triedny ucitel’ dietata. Ak ani to nie je
mozné, zaznam spi$e zamestnanec povereny riaditel’kou resp. zastupkyiiou MS.

Zaznam do knihy evidencie urazov vykond pedagogicky zamestnanec v deil trazu. Ak
dieta chyba menej ako 4 dni (teda 0 az 3), tento uraz sa povazuje za neregistrovany
Skolsky traz. Ak dieta z dovodu Skolského urazu chyba v Skole na zéklade stanoviska
oSetrujuceho lekéra viac ako 3 dni (teda 4 a viac) povazuje sa to za registrovany
Skolsky uraz.

Skola spisuje zdznam o registrovanom $kolskom uraze najneskor do 4 dni po
oznameni vzniku registrovaného Skolského urazu. Zaznam o vzniku registrované¢ho
Skolského urazu spisuje podla vzoru pedagogicky zamestnanec spolu s asistentkou
ucitel’ky, ktory vykonaval v tom case nad dietatom dozor. Ak ani to nie je mozné,
zdznam spise triedna ucitel’ka alebo riaditel’ka MS, ktora traz zaeviduje a to najneskor
do 7 kalendarnych dni odo dia vzniku urazu. Zaznam podpiSe zdkonny zastupca
diet'ata, ucitelka, ktora zdznam spisala a riaditel’ka MS. Zamestnanec spisujiici pozve
k spisaniu zaznamu zakonného zastupcu dietat’a.

Uraz sa eviduje aj elektronicky na webovej aplikacii podla metodického usmernenia
¢.4/2009-R z 1l.februara 2009 k zavedeniu jednotné¢ho postupu §kol, Skolskych
zariadeni a vysokych §kol pri vzniku registrovaného Skolského trazu a pri evidencii
nebezpeénych udalosti, ktorou upresiiuje postup zamestnancov MS pri vysetreni,
evidencii a registracii Skolského tirazu a nebezpec¢nej udalosti.

Zaznam o registrovanom Skolskom Uraze dostani zdkonny zastupca diet’ata, Skola,
technik BOZP , poistoviia , v ktorej mé Skola vybavené trazové poistenie deti. Vo
veci finanéného odSkodnenia Skolského urazu od poistovne kona dalej riaditel’ka
Skoly v spolupraci so zdkonnym zastupcom

5.3 Opatrenia v pripade pedikulézy

Pedikuldéza sa vyskytuje u vSetkych vekovych skupin, najmd udeti. Pdvodca

pedikulézy je vos detska, ktord parazituje iba na &loveku. Siri sa hlavne iba pri priamom
styku, ale aj prostrednictvom predmetov (hrebenov, kief, ¢iapok, Salov, osobnej postelnej



bielizne). Na diagnostiku sluzi dokladna prehliadka vlasov, pri ktorej h'adame hnidy a vsi,
hlavne za uSami a v zatylku.

Hlasenie ochorenia: rodi¢, ktory zisti zaSedivenie dietat’a, ohlasi tito skutocnost
ucitelovi ariaditel’ke materskej Skoly. Hromadny vyskyt hlasi riadite’ka na odbor
epidemiologie RUVZ.

Vseobecnym predpokladom boja proti zaSediveniu je osobna Cistota a Casta vymena
osobnej a postelej bielizne. V pripade vyskytu je nutné vCasné zacatie desinfekénej akcie
(zneskodnenia lezacich v§i a hnid ucinnym dezinfekénym prostriedkom), ktort je nutné
vykonat’ v celom kolektive, t.j. aj u zdravych Clenov triedy, rodiny. Sti¢asne je nutné zahubit’
I v§i, ktoré sa mézu vyskytovat' na pokryvkach hlavy, hrebenoch, kefach, bielizni a d’alsich
predmetoch, s ktorymi prisla hlava zavsivenej osoby do styku.

Opatrenia, ktoré je nutné vykonat’:

e U vSetkych deti a pedagdgov v triede a ich vsetkych rodinnych prislusnikov je nutné
umyt’ vlasy Samponom proti v§iam dostupnym na trhu- Parasidise, presne podla
navodu vyrobcu alebo dezinfekénym sprayom Diffusil H. Sampén je potrebné
aplikovat’ na mokré vlasy masirovanim vlasovej pokozky, nechat’ posobit’ 3 mintty
a dokladne oplachnut’ &istou vodou. Sampén aplikovat’ druhykrat, nechat’ posobit’ 3
minuty a dokladne oplachnut’ ¢istou vodou. Na dosiahnutie pozadovaného vysledku st
tieto dve po sebe iduce aplikacie nevyhnutné. Ddlezité je aplikovat’ tito kiru naraz
a u vsetkych ¢lenov kolektivu (triedy aj jednotlivych rodin), t.j. dohodnut si napriklad
konkrétny vikend. Ak sa tato kura neaplikuje u vSetkych a Vv rovnakom case, moze
dochadzat’ k d’alSiemu prenosu. K zaisteniu spol'ahlivého ucinku (k likvidacii lariev
vyliahnutych z hnid, ktoré predsa len prezili) je potrebné pouzitie Samponu po 14
diloch opakovat. Na trhu st k dispozicii aj iné pripravky (napr. Devos- vlasovy gél,
Jacutin gél, Nemoxan- kondicionér, pripadne podla aktualnej ponuky). Ich pouzitie je
vSak vzdy nutné kombinovat’ s pouzitim Sampoénu. Uvedené pripravky sa daja
objednat’ v lekarni. Su aj pripravky na lekarsky predpis, ktoré predpisuje odborny
kozny lekar.

e Osobnu apostel'nt bielizenn je nutné vyvarit’, resp. vyprat pri vysokych teplotach,
dokladne vysusit’ a vyzehlit'.

o Ciapky, 3atky, 8aly a iny odev, ktory nie je mozné vyvarit,, je nutné vyprat min. v 2
cykloch pri doporu€enych teplotach, dokladne vysusit, vystavit’ t€inkom slne¢ného
Ziarenia, prip. postriekat’ pripravkom Biolit na lezici hmyz.

e Matrace, pouzivané v Skole postriekat” Biolitom na lezci hmyz, dokladne vyvetrat,
vystavit’ u¢inkom slne¢ného ziarenia a min. 3 az 4 dni nepouzivat’.

e Predmety prichddzajuce do priameho styku s vlasmi (hrebene, kefy) je potrebné oSetrit’
pripravkom Biolit na lezici hmyz, pripadne namocit’ do roztoku s obsahom chloru
(Savo, Chloramin, Persteril).

e Zaisadné je zabezpecCenie vysokej urovne osobnej hygieny. Kazdy ¢len kolektivu musi
pouzivat' vlastné predmety osobnej hygieny (uterdk, hrebenl) a zabranit’ ich
vz4djomnému poziciavaniu.



5.4 Ochrana pred socialnopatologickymi javmi

Pedagogicki zamestnanci zabezpecujii pocas celého roka aktivnu ochranu deti pred
socialno- patologickymi javmi, diskriminaciou a nasilim v zmysle Dohovoru o pravach
dietata. Priebezne monitoruji zmeny v spravani dietata a v pripade zacinajucich problémov
rieSia ich v spolupraci s CPPPaP. V pripade opravneného podozrenia, ze dieta je fyzicky alebo
psychicky tyrané, Sikanované, je ohrozeny jeho moralny vyvin, ihned’ tento stav rieSia
V spolupraci s vedenim $koly. Dbaju na vychovu v duchu humanizmu, oblasti I'udskych prav,
prav dietata a tym predchadzaju vSetkym formam diskriminacie, intolerancie a rasizmu pri
komunikacii medzi det'mi.

5.5 Opatrenia proti Sireniu legalnych a nelegalnych drog
MS prijima nasledovné opatrenia
1. Primeranou formou informovat deti o existencii legalnych a nelegalnych drog a ich
mimoriadne negativnych t¢inkoch na zdravie ¢loveka.
2. Viest deti k zdravému Zivotnému spdsobu, rozliSovaniu zdravych a nezdravych navykov
pre zivot a zdravie.
3. V prevencii vyuzivat vhodni a dostupnt literatru a preventivne vyukové programy
zakomponovat’ do planov prace kazdej triedy.
4. Poskytovat’ detom dostatok podnetov a moznosti realizacie prostrednictvom rdéznych
aktivit, a tym ich viest’ k plnohodnotnému zivotu bez drog.
5.V celom areali MS prisny zékaz fajéenia. Vetci pracovnici ako aj osoby nachadzajiice sa v
areali a v priestoroch MS su povinni dodrziavat’ Zdkon NR SR &. 377/2007 Z. z o ochrane
nefajéiarov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov. Z dikcie zédkona vyplyva, ze ide o
Generalny zakaz na celé objekty institucii. V MS boli vydané prislusné opatrenia:

e Generdlny zékaz faj¢enia v uUplnom zneni je umiestneny na mieste pristupnom

kazdému pracovnikovi.
e Zoznamenie sa so zakonom fajfenia v celom objekte a upozornenie zamestnancov
bolo vykonané preukazateI'nym sposobom na prevadzkovo-pracovnej porade.

e V celom objekte boli umiestnené zakazové znacky s piktogramom Zakaz fajcit’.

e Podla§ 11 ods. 1 pism. c) sa priestupku dopusti ten, kto porusi zdkaz fajcenia.
6. Dbat’ na to, aby sa do budovy MS nedostali Ziadne nepovolané osoby, a tym zamedzit
moznosti zlych vonkajSich vplyvov na deti.
7. Ucitel’ky sa budu zicastiiovat’ na Skoleniach s touto tematikou, pripadne Studovat’ literaturu
k tejto téme.
8. V pripade podozrenia na §irenie legalnych a nelegalnych drog v prostredi MS bezodkladne
informovat’ riaditel’ku resp. zastupkynu, ktoré vykonaji okamzité opatrenia.
V zmysle Dohovoru o pravach dietata st ucitelia povinni monitorovat’ zmeny v spravani deti
a v pripade dévodného podozrenia z fyzického, alebo psychického tyrania ¢i ohrozovania
mravného vyvinu dietata bezodkladne riesit’ problém v spoluprici s vedenim skoly, pripadne
s prislusnym zariadenim vychovného poradenstva a prevencie, kontaktovat’ prisluSny odbor
socialnych veci, pediatra a prislusné oddelenie policajného zboru.



5.6 Narodny program prevencie obezity

V stcasnosti je obezita velky problém a pocet obéznych deti sa zvySuje. Preventivne
opatrenia v boji proti obezite maju velky vyznam v MS. Vieme Ze Narodny program je
celospolocenskou iniciativou, a preto sa zapdjame a prispievame k zmene tejto situacie
spravnou vyzivou, pohybovymi a zdravotnymi aktivitami a predovSetkym aktivnym pohybom
na Cerstvom vzduchu.

6. ZABEZPECENIE CISTOTY A UDRZBY

Zabezpecenie Cistoty a adrzby jednotlivvch priestorov zariadenia. frekvencia bezného

a celkového upratovania

V materskej Skole v Nitre pracuju dve prevadzkové zamestnankyne, ktoré sa staraju o
Cistotu v budove materskej skoly
Povinnosti prevadzkovej zamestnankyne : hlavnou povinnost'ou prevadzkovej zamestnankyne
je udrziavat’ Skolské miestnosti v nélezitej Cistote, aby sa chrédnilo zdravie deti a pracovnikov
Skoly.
Denne:
¢ navlhko utriet’ podlahu vsetkych miestnosti (linoleum), Satiiu zamestnancov,
e umyt WC deti a zamestnancov dezinfek¢nym prostriedkom, umyt zrkadla,
e utriet’ prach v miestnostiach (ndbytok, vyzdoba, okenné parapety,....)
e zabezpecuje vetranie miestnosti s prihliadnutim na bezpecnost’ a ochranu majetku,
e denne vysavat koberce vo vSetkych miestnostiach, v chodbe,
e poutiera kl'ucky na dverach,
e pripravovat’ lezadla na spanie, po spanku lezadla vetrat’ a upravovat, prevliect’ vlhkeé
pradlo.
Pri beZnom upratovani 1 x za tvzden:

e umyt hracky 1x tyZzdenne, v pripade potreby aj dezinfekénym prostriedkom,
e vymienat’ postelni bielizen 1 x za 2 tyZdne.
Pri vel’kom upratovani:

e 1 x mesacne - ometat’ steny, vycCistit oknd a rdmy od prachu, vyprasSit zavesy a
zaclony, linoleové, podlahy natriet’ pastou, umyt’ dvere.
e 1 xzapol roka - umyt’ okna a okenné ramy zvnutra aj zvonka, vyprat’ zaclony, zavesy
a d’alSiu bielizen (obrusky, Saty pre babiky, decky,.....)
e 1 xzapol rok - vytepovat’ koberce (tepovanie robit’ podla potreby aj v priebehu roka -
pri velkom znecistent).
e v pripade vyskytu infek¢nej choroby robit’ dezinfekciu podla pokynov,
e vykonavat ulohy, ktorymi ju poveri riaditel’ka MS.
Na upratovanie sa pouZzivaji roztoky syntetickych Cistiacich pripravkov v koncentraciach
odporuc¢anych vyrobcami, ktoré sa pripravuju v teplej vode a ktoré nie su zaradené medzi
nebezpecné latky a nebezpetné chemické prostriedky. Za ndkup spravnych Ccistiacich



prostriedkov zodpoveda nakupca MS. Pri upratovani sa pouzivaju klasické ruéné pomdcky,
umyvacie a Cistiace nastroje, ktoré su oznacené podla ucelu. Pomdcky na upratovanie,
Cistiace a dezinfekéné pripravky st ulozené v sklade mimo dosahu deti a za ich uloZenie
zodpovedd upratovacka. Pouzité pomocky na upratovanie sa po pouziti dezinfikuju a susia
mimo priestorov pre deti.

Starostlivost’ o vonkajSie priestory:

Skolsky dvor - vonkajsie priestory su oddelené branou od cestnej komunikacie. Na
skolskom dvore sa nachadza komplex preliezok, §mykaciek. Skolsky dvor je neoddelitenou
sti¢astou edukaéného prostredia MS. Sluzi na realizaciu organiza¢nych foriem: pobyt vonku,

edukacnd aktivita, pohybové a relaxacné cvicenia. Vybavenim a &lenenim $kolsky dvor spliia
poziadavky platnych legislativnych noriem a hygienické kritéria. Skolsky dvor je bezpetnym,
hygienickym, estetickym a funkénym hrovym prostredim pre dieta.

Priestorové Clenenie a vybavenie Skolského dvora determinuje:

— vol'ny priestor na spolo¢né pohybové aktivity a pohybové hry,

— priestor na zdolavanie prekdzok a pohybové aktivity na naradi (preliezacky),

— priestor na pohybové aktivity na kolobezkach, trojkolkach, bicykloch,

— priestor na tvorivé hrové aktivity deti (kreslenie s kriedou a podobne),

— priestor na edukacny chodnik (cesty a labyrinty, skdkanie $kolky),

— priestor na environmentalne aktivity deti (krikova ohrada),

— priestor pre oddych a relaxaciu (travnaté plochy, altanky pre deti, tienisté miesta).

Starostlivost’ o stav preliezaciek, hojdaciek a d’alSich zariadeni detskych ihrisk

O tdrzbu zahrady, hracich ploch na $kolskom dvore sa stara $kolnik MS, ktory kosi
trav, udrzuje zelen (opilovanie, strihanie), kontroluje bezpecnost’ na dvore, v pripade najdenia
nebezpecného predmetu na dvore zabezpeci jeho odstranenie, jeho najdenie zapiSe v knihe
kontroly a okamzite informuje riaditel’ku MS. Preliezacky a hojdacky udrzuje prevadzkovy
zamestnanec v dobrom technickom stave. O bezpeCnost’ deti na Skolskom dvore sa staraju
pedagogicki zamestnanci. Poziadavky na bezpeCnost’” hraciek ich vyberu technickej

primeranosti, zdravotnej a hygienickej nezavadnosti ur¢uji: Nariadenie vlady SR €. 302/2002
Z. z., ktorym sa ustanovuju podrobnosti o technickych poziadavkdch a postupoch
posudzovania zhody na hracky.

V MS st zodpovedné za technicky, zdravotny a hygienicky stav hratiek pedagogicki
pracovnici a upratovacka, ktoré ich pravidelne dezinfikujii a umyvaji podla potreby ( 1x
tyzdenne).

Skladovanie postel’nej bielizne a manipulicie s fiou vritane frekvencie vymeny

e vymienat’ postel'ni bielizenl 1 x za 2 tyzdne,

Znecistend bielizen sa perie v pra€ovni upratovacky. Jej odvoz je pravidelny 1x za 14 dni,
pripadne podla potreby. Cistd a $pinava bielizeti sa skladuje oddelene v osobitnych
miestnostiach. Vymena bielizne sa vykonava 1x za 2 tyzdne, alebo podla potreby. PyZzamka
deti sa peru 1x tyzdenne (pripadne podla potreby). Vymena sa eviduje.



Sposob zneskodnovania tuhého odpadu a odpadu

e Odvoz odpadu a tuhého odpadu v MS zabezpetuje NKS-Nitrianske komunélne sluzby,
1x za 2 tyzdne. Odpadkové koSe vyprazdiujeme podla potreby, minimalne 1x denne.
V pripade znecistenia ihned’ vykonavame potrebné tikony.

7. OCHRANA SPOLOCNEHO A OSOBNEHO MAJETKU

1. Pri kazdom svojvolnom poskodeni alebo zni¢eni majetku materskej Skoly je Skola
opravnena pozadovat’ tthradu od zakonného zastupcu dietata, ktoré poskodenie sposobilo.
Uvedené sa vztahuje aj na splnomocnenti osobu, ktord prichddza do materskej Skoly pre
dieta.

2. Pokial’ Skoda vznikla nedostatoénym dozorom ucitel’ky nad dietat’om, nahrada Skody sa od
zakonnych zastupcov diet'at’a nebude pozadovat’.

3. Vchod do materskej Skoly je zaisteny bezpecnostnym zamkom. Pedagogicki aj
nepedagogicki zamestnanci, takisto zakonni zastupcovia deti, ktoré navitevuju MS maji &ip,
ktorym si otvoria vonkaj$ie dvere, ktorymi sa dostana do priestorov SMS UNES. KI'age od
vnutorného vchodu dvier a €ip na odblokovanie alarmu budovy ma riaditel’ka materskej Skoly
a niektori pedagogicki a nepedagogicki zamestnanci.

4. V priestoroch materskej Skoly je bez sprievodu zamestnanca materskej Skoly akykol'vek
pohyb cudzej osoby prisne zakdzany.

5. Vetranie miestnosti sa uskutociuje len v pritomnosti zamestnanca materskej Skoly.

6. Pri odchode z triedy je ucitelka povinna prekontrolovat’ uzatvorenie okien, dveri.
Popoludni, po skon¢eni prevadzky v triede je ucitel’ka povinna odlozit’ didaktick techniku na
miesto a skontrolovat’ uzatvorenie okien.

6. Jednotlivi zamestnanci zodpovedajl za inventar v rozsahu uvedenom v dohode o hmotne;j
zodpovednosti, ktord je so zamestnancom uzatvorena pisomne. DalSie prava a povinnosti
stivisiace s ochranou majetku si zamestnanci plnia v zmysle opisu pracovnych ¢innosti.

7. Po ukonceni prevadzky materskej Skoly vSetky priestory skontroluje a uzamkne posledna
osoba, ktora sa zdrziavala v MS.

8. Osobn¢ veci si zamestnanci materskej Skoly odkladaju na ur¢ené uzamykatel'né miesto.

Ochrana osobnych udajov dietat’a

Pri administrativnej praci prichadza pedagogicky zamestnanec do styku s osobnymi
udajmi dietata o zdkonnych zastupcov a spractiva ich v stlade s § 11 ods. 7 a ods. 8
Skolského zakona. Pracovnika, ktory s nimi pracuje, zavizuje Zakon ¢. 428/2004 Z.z. o




pravach a povinnostiach ustanovenych tymto zdkonom a o zodpovednosti za ich porusenie,
najmi § 18 zdkona o povinnosti ml¢anlivosti:
e opravnena osoba je povinna zachovavat’ mlcanlivost’ o osobnych udajoch, s ktorymi
pride do styku, tie nesmie vyuzit ani pre osobnu potrebu a bez suhlasu prevadzkovatel'a
informacéného systému ich nesmie zverejnit’ a nikomu poskytnat ani spristupnit’,
e povinnosti ml¢anlivosti trva aj po zéniku funkcie opravnenej osoby, alebo po skonceni
jej pracovného pomeru, Statnozamestnaneckého pomeru alebo obdobného pracovného
pomeru.

Siihlas s opustenim areilu MS

Rodi¢ svojim podpisom sthlasi, ze jeho dieta moze opustit areal MS za Gelom
kultarnych a Sportovych podujati v sprievode pedagogického zamestnanca. Rodi¢ bude vcas
informovany o mieste, ¢ase a dovode opustenia arealu MS.




8. ZAVERECNE USTANOVENIA

1. Skolsky poriadok je platny a G¢inny ditom jeho vydania riaditel’kou koly.

2. Skolsky poriadok je zverejneny na verejne pristupnom mieste v $kole- na recepcii
materskej Skoly.

3. Skolsky poriadok je zavizny pre vietkych zamestnancov materskej $koly, pre deti prijaté na
predprimarne vzdelavanie, adaptany, alebo diagnosticky pobyt dietata a ich zakonnych
zastupcov. Uvedeny okruh oséb je povinny sa nim riadit. V pripade poruSenia pravidiel
Skolského poriadku bude podl'a miery zavaznosti vyvodend zodpovednost s moznostou
prijatia sankcii, na ktorych udelenie bude dotknutd osoba vopred upozornena.

4. So Skolskym poriadkom st preukazatelnym spdsobom (vlastnorucnym podpisom na
podpisovom harku, ktory tvori prilohu ¢. 1 Skolského poriadku) oboznameni vsetci
zamestnanci materskej Skoly. Podpisovy hérok je sicast'ou kazdej zmeny Skolského poriadku
vykonanej formou dodatku.

5. So znenim skolského poriadku st vhodnym spdsobom oboznamené aj deti navstevujice
matersku skolu.

6. O vydani a obsahu $kolského poriadku riaditel’ka materskej Skoly informuje zédkonnych
zastupcov deti na schddzi rodiCovského zdruzenia.

7. Tento Skolsky poriadok mozno menit’ len prostrednictvom prisluSnych dodatkov, ktoré st
¢islované v chronologickom poradi podl'a vydania a pred ich vydanim su prerokované v rade
Skoly a pedagogickej rade.

8. Neoddelite'nou sti¢ast’ou skolského poriadku su tieto prilohy:

a) Priloha & 1: Podpisovy harok — oboznamenie sa zamestnancov MS so $kolskym
poriadkom.

b) Priloha ¢. 2: Fotokdpia dokladu o schvdleni casu prevadzky materskej Skoly
zriad'ovatel'om, ktory urCila riaditelka materskej Skoly, a ktory bol prerokovany aj so
zakonnymi zastupcami.

Skolsky poriadok je zavizny

- pre vietkych zamestnancov MS: pedagogickych a nepedagogickych zamestnancov
- osoby, ktoré vykonavaju krazkovu ¢innost’

- osoby, ktoré st sti¢ast’ou projektov skoly,

- pre vSetkych zdkonnych zastupcov deti

Vsetky uvedené osoby st povinné sa nim riadit’ a dodrziavat’ ho.

Derogacna klauzula — ZruSovacie ustanovenie
Vydanim nového Skolského poriadku Sukromnej materskej Skoly UNES, Javorova 644/12,
Nitra diia 01.09.2024 sa rusi predchadzajuci Skolsky poriadok vratane jeho dodatkov.



Zoznam vSeobecne zaviznych pravnych predpisov, inych predpisov a
d’alSich zdrojov, ktoré boli pouzité pri vypracovani Skolského
poriadku:

1. Dohovor o pravach dietata (oznamenie FMZV ¢. 104/1991 Zb.) Dostupné z:
https://www.employment.gov.sk/files/slovensky/ministerstvo/narodne-
koordinacnestredisko/dohovor-pravach-dietata.pdf

2. Dohovor OSN o pravach os6b so zdravotnym postihnutim. Dostupné z:

https://www.employment.gov.sk/files/slovensky/uvod/legislativa/socialna-

pomocpodpora/dohovor-osn-pravach-0sob-so-zdravotnym-postihnutim-opcny-

protokol-skaj.pdf

3. Zakon ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov

4. Zékon ¢. 138/2019 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych
zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich
predpisov

5. Zakon ¢. 596/2003 Z. z. o $tatnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o
zmene a doplneni niektorych zadkonov v zneni neskorsich predpisov
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